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Les métiers du secrétariat

PRES DE 25% DES OFFRES

La fonction de secrétaire occupe
une place de plus en plus
importante dans l'entreprise.
Cette tendance se traduit par le
développement de la polyvalence,
des compétences et des
qualifications.

UNE MAJORITE DE FEMMES

EN ILE-DE-FRANCE

+ Double compétence : comptabilité,
finance, techniques de paie, RH
« Langue(s) étrangére(s)

Secteur et emploi

Q Les hommes représentent 2%
des professionnels du secteur

Des fonctions de plus en plus polyvalentes

Les assistants et secrétaires occupent souvent une place stratégique dans I'entreprise. Leurs responsabili-
tés se sont élargies et, par conséquent, le niveau de qualification requis s'est élevé.

» Un métier en mutation

Les secrétaires se trouvent partout! Dans les entre-
prises, la fonction publique, I'industrie ou les services.
Pres de 800000 personnes, presque exclusivement
des femmes, travaillent dans ce secteur en France.

Toutefois, le développement des technologies numé-
riques et le changement des organisations du travail
ont fortement impacté les métiers du secrétariat et
le nombre de secrétaires diminue. Parallélement, les
compétences des secrétaires se sont accrues et sou-
vent on ne parle plus aujourd’hui de secrétaires mais
d’assistants.

En plus des taches traditionnelles, ils peuvent égale-
ment gérer l'organisation d’'une équipe ou d’un ser-
vice tout entier. Leurs responsabilités se sont consi-
dérablement élargies.

» Tendances emploi

La profession représente chaque année d'importants
volumes de recrutements. Lenquéte BMO de Pole
emploi prévoyait en 2021 plus de 42000 projets d’em-
bauches en secrétariat et secrétariat de direction.

Les demandes les plus importantes se situent en ile-
de-France, ou se trouvent la plupart des sieges des



sociétés, des grands groupes et des administrations
publiques. Suivent 'Auvergne-Rhéne-Alpes et la ré-
gion Nouvelle Aquitaine.

Les candidats qui disposent d'une double compé-
tence avec une formation complémentaire en comp-
tabilité, finance, techniques de paie ou ressources
humaines ont plus de chances de trouver du travail.
La polyvalence en gestion du personnel et en comp-
tabilité est surtout appréciée dans les petites et
moyennes entreprises ou il n'existe pas toujours de
service structuré en ressources humaines. La pra-
tigue d’au moins une langue étrangére est impor-
tante pour étre recruté.

Par ailleurs, le secrétariat a domicile se développe.
On compte actuellement prés de 40000 structures
dans ce secteur dominé par les micro-entreprises.

Enfin, les agences d’intérim font souvent appel a des
secrétaires pour des missions de courte ou longue
durée en entreprise. Lintérim peut étre une porte
d’entrée dans la profession.

» Qualification en hausse

Le bac pro gestion-administration ou le bac techno
STMG (sciences et technologies du management
et de la gestion) constituent désormais le minimum
pour travailler dans ce secteur. Mais généralement,
les entreprises recherchent plutét des titulaires d’'un
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bac + 2 comme le BTS support a I'action managériale
ou le BTS gestion de la PME, voire d’'une licence pro.

Les masters en langues, droit, sciences économiques
ou AES (administration économique et sociale) com-
plétés par une formation en secrétariat sont treés ap-
préciés.

» Qualités requises

Courtoisie, diplomatie, aptitudes relationnelles et
sens du service s'imposent dans les métiers du se-
crétariat. Sens de I'organisation, esprit de synthese et
rigueur sont également indispensables pour exercer
ces professions. Une bonne maitrise des outils infor-
matiques et d’'une ou plusieurs langues étrangeres
est par ailleurs souvent exigée.

Le secrétaire ou l'assistante doit également faire
preuve d'une grande disponibilité et savoir hiérarchi-
ser les priorités.

Les métiers des ressources humaines n° 2.335
Les métiers de I'accueil n° 2.383

Les métiers du droit n°® 2.51

Les métiers de la communication n°® 2.672
Secrétaire médical-e n° 2.712

Assistants ou assistantes généralistes

Au service d'un manager unique ou d'une équipe entiére, les assistants généralistes s'occupent de tout!

» Secrétaire assistant H/F

Le secrétaire assistant travaille pour un ou plusieurs
chefs de service. Polyvalent, il est le premier interlo-
cuteur des collaborateurs, mais aussi de leurs par-
tenaires extérieurs (clients, fournisseurs..). C'est lui
qui met en forme les documents, classe les dossiers,
gére les appels téléphoniques, prend les rendez-vous,
s'occupe du courrier...

La diversité des taches traitées et des outils utili-
sés, la nécessité de devoir s'adapter a des interlo-
cuteurs tres différents (patrons, personnel, clients,
administrations..) font des capacités d'observation

et d'adaptation les qualités indispensables d'un bon
secrétaire assistant. Il doit savoir ou trouver l'informa-
tion, comment la formuler ou la traduire pour la traiter
et la diffuser correctement. Il doit maitriser tous les
outils bureautiques et Internet. Savoir prendre des
notes, faire une synthese, rédiger tant sur papier que
sur messagerie électronique sont des compétences
indispensables.

Qualités exigées: organisation, méthode, discrétion,
bonne présentation, esprit d'initiative et autonomie.

Salaire brut mensuel débutant: de 1603 € (Smic) a
1600 €.
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Formation: bac pro assistance a la gestion des organi-
sations et leurs activités, BTS gestion de la PME, BTS
support a l'action managériale. Le bac pro est une
porte d'entrée dans la profession, notamment dans
les petites entreprises. Les postes comportant des
responsabilités plus larges se situent au niveau BTS.

» Assistant de direction H/F

Plus diplomé et expérimenté que les autres assis-
tants, l'assistant de direction est la personne de
confiance d'un ou de plusieurs directeurs.

Il gére les rendez-vous et I'emploi du temps des di-
recteurs, prend connaissance de leur courrier, pré-
pare leur correspondance, organise des réunions,
dont il fait souvent le compte rendu ou le relevé de
conclusions. Il supervise également les déplace-
ments professionnels. Dans une grande entreprise,
il est parfois déchargé des taches matérielles, qu'il
confie a un assistant.
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L'assistant de direction sélectionne les informations
et les documents provenant des différents services
de l'entreprise ou de l'extérieur et transmet aux ser-
vices concernés les instructions de ses supérieurs. |l
sait ou trouver l'information, comment la formuler, ou
la traduire, pour la traiter et la diffuser correctement.

Autres appellations: assistante de manager, secré-
taire de direction.

Salaire brut mensuel débutant: de 1800 a 2300 €.

Formation: BTS support a l'action managériale. L2
LEA (langues étrangeres appliquées) + licence pro
+ expérience professionnelle; master pro.

Pour plus d'infos sur le secteur, 'emploi et les métiers du
secrétariat, consultez notre sélection de sites internet.

Voir liste 1 du carnet d’adresses.

Ce secteur recrute parce qu'il y a toujours de forts besoins dans le domaine de I'administratif. Ce sont des taches aux-
quelles une structure, quelle qu'elle soit, ne peut pas échapper. Les procédures ont aussi tendance a se complexifier.

Assistants ou assistantes spécialisés

Comptabilité, marketing, import-export, ressources humaines, juridique... tous les services des grandes en-
treprises ont besoin d'assistants spécialisés. Une spécialisation permet de gagner en moyenne un tiers en
plus de la rémunération de base, a condition d'avoir le diplome requis et de maitriser I'anglais.

» Assistant des ressources humaines
H/F

L'assistant des ressources humaines assure la ges-
tion du personnel, sous l'autorité de la direction des
RH. Il établit les déclarations aupres des organismes
sociaux, les fiches de paie, les contrats de travail... Il
se consacre au suivi administratif des dossiers du
personnel (contrats, congés) et aux mises a jour des
procédures administratives et sociales.

Outre sa connaissance du droit du travail, il doit mai-
triser les outils informatiques et les logiciels de paie.
[l peut aussi étre chargé du recrutement ou de la for-
mation du personnel non-cadre.

Dans une entreprise de taille moyenne, ou ses res-
ponsabilités sont plus importantes, l'assistant RH
accompagne les salariés tout au long de leur vie
dans l'entreprise. Dans une grande entreprise, son
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role se limite souvent a gérer une partie des effectifs
ou a assister son supérieur dans le domaine de la
formation ou du recrutement.

Apres plusieurs années, un assistant RH peut évo-
luer vers un poste de direction en ressources hu-
maines.

Salaire brut mensuel débutant: de 1603 € (Smic) a
1900 €.

Formation: BTS comptabilité et gestion, BUT ges-
tion des entreprises et des administrations (par-
cours gestion et pilotage des ressources humaines),
BTS support a l'action managériale. Licence pro
gestion des RH; licence juridique ou économique.
Les grandes entreprises recrutent au niveau bac + 5.

Lire dossier Les métiers des ressources humaines
n°2.335.



» Assistant commercial H/F

Membre du service commercial, il coordonne I'ac-
tion du responsable et de son équipe. Il participe
aussi au développement du fichier clients (prospec-
tions téléphoniques, organisation d'actions com-
merciales...). Surtout, il gére les commandes, du
contrat de vente a la livraison.

Autres appellations: assistante marketing, assistant
achats.

Salaire brut mensuel débutant: de 1603 € (Smic) a
1800 €.

Formation: BTS gestion de la PME, BTS manage-
ment commercial opérationnel, BTS support a l'ac-
tion managériale.

Lire dossier Les métiers de la gestion: BTS et BUT
n°2.331.

» Assistant export H/F

En poste dans une multinationale ou dans une entre-
prise tournée vers l'international, il travaille couram-
ment en anglais et dans une autre langue (allemand,
espagnol, italien...). S'il maitrise et utilise deux lan-
gues étrangeres, il est secrétaire trilingue.

Outre les activités classiques, il s'occupe de la logis-
tique, des douanes, des assurances, etc.

Salaire brut mensuel débutant: de 1603 € (Smic) a
2000 <.

Formation: BTS commerce international, BTS ma-
nagement commercial opérationnel, BTS support a
l'action managériale. Licence LEA + formation spé-
cialisée.

Lire dossier Economie, gestion, management: écoles et
universités n°2.332.

» Assistant comptable H/F

L'assistant comptable assiste le comptable dans les
opérations quotidiennes.

Dans une PME, sa mission est polyvalente et
consiste aussi bien a saisir des données chiffrées
qu’a établir les fiches de paie, suivre les stocks et
participer au montage des comptes annuels.

Les métiers du secrétariat

Dans une grande entreprise, I'assistant comptable
traite plus spécifiquement une partie du bilan:
comptabilité clients ou fournisseurs, gestion des
comptes bancaires...

Dans un cabinet comptable, sous l'autorité d'un
expert-comptable, il saisit les diverses écritures,
procede aux rapprochements bancaires, pointe les
comptes...

Aprés quelques années, un assistant comptable
peut évoluer vers un poste de comptable.

Autres appellations: aide-comptable, assistant res-
ponsable comptabilité générale, adjointe au chef ou
a la cheffe comptable (en entreprise), assistant ou
collaborateur comptable (en cabinet).

Salaire brut mensuel débutant: de 1603 € (Smic) a
1800 €.

Formation: bac pro assistance a la gestion des or-
ganisations et leurs activités, BTS comptabilité et
gestion, diplome de comptabilité et de gestion, BTS
gestion de la PME, BUT gestion des entreprises et
des administrations, licence pro.

Lire dossier Les métiers de la comptabilité n°2.34.

» Assistant de gestion PME-PMI H/F

Bras droit du dirigeant d'une PME, l'assistant de
gestion tient la comptabilité a jour et I'analyse, a la
recherche de tout ce qui peut étre source de gain
ou d'économie. Acheteur lorsqu'il compare les tarifs
des fournisseurs et les négocie, il se transforme en
credit manager quand il faut suivre les impayés.

Alafois assistant de direction, commercial et comp-
table, il répond au courrier, contacte de futurs clients,
édite les bulletins de salaire. Au besoin, il prépare les
plannings du personnel de I'entreprise.

Salaire brut mensuel débutant: de 1603 € (Smic) a
1900 €.

Formation: BTS comptabilité et gestion, BUT gestion
administrative et commerciale des organisations,
BTS gestion de la PME, BUT gestion des entreprises
et des administrations (parcours gestion, entrepre-
neuriat et management d'activités).

Lire dossier Les métiers de la gestion: BTS et BUT
n°2.331.

La mission de I'assistant RH est d'assister le responsable RH au quotidien, notamment sur des questions juridiques.
Dans une entreprise, il faut étre a I'écoute des salariés. On peut aussi étre assistant dans un cabinet de recrutement.
Plus tard, je me vois évoluer comme responsable RH dans une structure plus grande.
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» Assistant médical H/F

L'assistant médical travaille aux c6tés d'un médecin
généraliste. Il I'épaule et le décharge d'un certain
nombre de missions, notamment administratives:
accueil, gestion de dossier... Il peut également assu-
rer des taches en lien avec la consultation, comme
la prise de constantes, 'aide au déshabillement ou
encore |'aide a la réalisation d'actes techniques. En-
fin, il a une mission d'organisation et de coordination
avec les autres acteurs du monde médical dans la
prise en charge des patients.

Libéré de certaines contraintes, le médecin généra-
liste peut ainsi recevoir davantage de patients.

Salaire mensuel brut débutant: environ 2000 €.

Formation: CQP assistant médical. Cette formation
est adaptée au profil de I'éléve (soignant ou non).
Pour postuler, vous devez vous faire pré-embaucher
par un généraliste; c'est lui qui vous inscrira a la for-
mation. Le métier peut également étre exercé par
les titulaires des diplémes d'Etat d'infirmier, d'aide-
soignant et d'auxiliaire de puériculture.

Lire dossier Secrétaire médical-e n°2.712.

» Assistant médico-social H/F

Il travaille dans les Caf (caisses d'allocations fami-
liales), les caisses de Sécurité sociale, les DEETS-PP
(directions départementales de I'emploi, du travail,
des solidarités et de la protection des populations),
les tribunaux pour enfants, les centres médico-so-
ciaux, les services de la protection maternelle et
infantile... Il est chargé de I'accueil des patients ou
des usagers et du suivi administratif des dossiers.

Autre appellation: assistante médico-administrative
dans la FPH.

Salaire brut mensuel débutant: 1607 € dans la FPH.

Formation: Certificat spécialisé + concours de la
fonction publique.

Lire dossiers Secrétaire médical-e n°2.712; Travailler
dans la fonction publique hospitaliere n°2.03.
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» Assistant dentaire H/F

En tant que secrétaire et gestionnaire du cabinet,
l'assistant répond au téléphone, fixe et prend les
rendez-vous, accueille les patients, les installe dans
la salle d'attente. Il remplit et met a jour les dossiers
des patients au fur et a mesure de leurs visites et de
I'avancée de leur traitement.

Son travail de classement des dossiers médicaux
est important. Il suit les dossiers de prise en charge
par la Sécurité sociale et participe aussi a la gestion
des stocks de matériel (pansements, compresses...)
et de médicaments, sans parler de l'entretien et de
I'nygiéne des locaux (cabinet et salle d'attente), qui
lui incombent souvent en dehors des heures d'ou-
verture du cabinet.

L'autre aspect du travail de I'assistant dentaire est
plus technique puisque ce dernier assiste et accom-
pagne les actes médicaux et chirurgicaux du prati-
cien. Il installe le patient et prépare les plateaux sur
lesquels sont disposés les instruments qu'il a préa-
lablement stérilisés pour les mettre a la disposition
immédiate du dentiste. Il participe aux préparations
(pansements, ciments, amalgames...), développe et
classe les clichés radiographiques pratiqués par le
dentiste. Aprés chaque intervention, il stérilise et
range les instruments.

Enfin, comme la plupart des chirurgiens-dentistes
travaillent avec des ateliers de prothésistes, |'assis-
tant dentaire joue aussi un role d'interface technique
et de gestionnaire entre le prothésiste et le praticien
commanditaire.

Salaire brut mensuel débutant: 1603 € (Smic).

Formation: titre d'assistant dentaire, en alternance
(niveau bac).

Lire dossier Chirurgien-ne-dentiste et assistant-e den-
taire n°2.721.

» Assistant de communication H/F

Il travaille au sein d'une agence prestataire ou du
service communication d'une entreprise. Sa mis-
sion: participer a la réalisation des supports de com-
munication (flyers, sites web...), aux relations presse
(communiqués...), a l'organisation des événements
(réservation de salle...).

Certains choisissent de se spécialiser dans I'un des trois grands domaines : comptabilité, commercial ou administratif.
Pour ma part, comme j'ai été embauché dans une petite structure je suis resté polyvalent. C'est un poste formateur,
multicasquette, qui permet d'avoir une bonne vision globale du fonctionnement d'une entreprise.
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En plus de ses missions classiques, l'assistant en
communication doit aujourd'hui maitriser les outils
du Web (Pack Office, Internet...), savoir créer une
newsletter, utiliser les réseaux sociaux (Facebook,
Twitter, LinkedIn...) et étre capable de tenir un blog.

Salaire brut mensuel débutant: 1800 €.

Formation: BTS communication, BUT information
communication (option communication des organi-
sations). Dipléme d'école de communication; mas-
ter pro.

Lire dossier Les métiers de la communication n°2.672.

» Assistant juridique H/F

Au sein d'un cabinet (avocats, notaires...), du service
juridique d'une entreprise ou d'un tribunal, I'assistant
juridique accueille la clientéle, gére les appels télé-
phoniques, saisit les dossiers... || peut aussi préparer
les dossiers de plaidoirie, rédiger les procés-verbaux
des audiences, assurer la veille jurisprudentielle.

Salaire brut mensuel débutant: 1800 €.

Formation: BUT carriéres juridiques, BTS support a
I'action managériale. Deust assistant juridique; DU
(diplome universitaire) secrétaire juridique (Lyon 2 et
Clermont-Auvergne).

Lire dossier Les métiers du droit n°2.51.

» Sténotypiste H/F

Sa mission: dresser le proces-verbal de colloques,
de proces, de conseils municipaux... Sur son clavier,
le sténotypiste note intégralement tout ce qui se dit
lors de I'événement qu'il couvre, les réactions que cela

Etudes et diplomes

Jusqu'au bac

Les métiers du secrétariat

suscite et les différents intervenants. Avec l'arrivée
des nouvelles technologies, cette profession tend a
disparaitre. Mais, compte tenu de la pénurie de pro-
fessionnels, les rémunérations sont attractives.

Salaire brut mensuel débutant: a la vacation.

Formation: qualification de sténotypie de confé-
rences.

» Travel manager H/F

Dans les entreprises, les collaborateurs peuvent
partir en déplacements d’affaires. Le travel manager
est la pour gérer 'organisation de I'ensemble de ces
voyages et faire en sorte que tout se passe pour le
mieux.

Il s'occupe de mettre en place des procédures in-
ternes de commandes de voyages. |l recherche a
automatiser un maximum la gestion des déplace-
ments (ordre de mission, notes de frais...).

Lors des voyages, il assure lerole de point de contact
avec l'entreprise. Aprés le voyage, il peut effectuer
un point avec les salariés partis pour améliorer tel ou
tel point de sa gestion et mieux prendre en compte
les nécessités de chacun.

Salaire brut mensuel débutant: a partir de 3200 €.

Formation: bac + 2 a + 5 en économie, comptabilité,
langues, tourisme; école de commerce avec une
spécialisation en administration des entreprises,
achats ou gestion de projets; MBA international
travel management (Aix-en-Provence); formations
courtes organisées par l'association AFTM

Lire dossier Les métiers du tourisme n°2.381.

Les recrutements s'effectuent au niveau bac + 2, voire bac + 3. Poursuivre des études apreés le bac est donc

vivement recommandé!

» Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs activités
(Agora)

Durée: 3 ans

Acceés : Apres la 3¢ ou un CAP du tertiaire.

Objectifs: Ce bac pro forme des gestionnaires admi-
nistratifs qui assurent des activités de gestion cou-
rante, d'interface, de coordination et d'organisation
dans le domaine administratif (activités commer-
ciales, activités administratives, communication,
gestion du personnel, gestion de la production, etc.).
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Contenu: Enseignements généraux: maths, fran-
cais... Enseignements professionnels: gestion des
relations avec les clients, administration du person-
nel, organisation et suivi de l'activité de production,
économie-droit... Périodes de formation en milieu
professionnel (22 semaines).

Débouchés: Ils exercent le métier de gestionnaire ad-
ministratif, assistant administratif, employé adminis-
tratif, secrétaire administratif, technicien des services
administratifs, assistant de gestion, gestionnaire
commercial, gestionnaire du personnel... IIs travaillent
au sein d'entreprises de petite et moyenne taille (arti-
sanat, commerces, TPE, PME-PMI), des collectivités
territoriales, d'administrations, d'associations ou en-
core dans des entreprises de grande taille.

Un excellent dossier permet une poursuite d'études
en BTS, comme le BTS support a I'action managé-
riale ou le BTS gestion de la PME .

» Bac techno sciences et technologies
du management et de la gestion
(STMG)

Durée: 3 ans
Acces : Aprés une seconde générale et technologique.

Objectifs: Ce diplome s'adresse a ceux qui s'inté-
ressent a la gestion des organisations (planifica-
tion, optimisation, prévision, décision,...) dans ses
grands domaines d'application. Il propose 4 spécia-
lités: gestion et finance; mercatique (marketing);
ressources humaines et communication; systemes
d'information de gestion.

Jusqu'a bac + 3
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Contenu: Enseignements communs: frangais (en
1), maths, LVA et LVB...

Enseignements de spécialité en 1: sciences de ges-
tion et numérique; management: droit et économie.

Enseignements de spécialité en terminale: droit et
économie; management, sciences de gestion et
numeérique avec un enseignement spécifique choisi
parmi: gestion et finance ou mercatique (marketing)
ou ressources humaines et communication ou sys-
témes d'information de gestion.

2 options facultatives au choix: arts, EPS, atelier
artistique

Débouchés: Le bac technologique prépare davan-
tage a la poursuite d'études qu'a I'emploi immédiat.

Poursuite d'études possibles:BTS support a I'action
managériale , BTS management commercial opéra-
tionnel (MCO), BTS négociation et digitalisation de la
relation client (NDRC); BUT techniques de commer-
cialisation (TC).

Lire dossier Les bacs technologiques n°1.435.

Lalternance est un bon moyen de décrocher un di-
plome, d’acquérir une premiére expérience profes-
sionnelle et de financer ses études. La plupart des
diplomes peuvent se préparer via un contrat d'ap-
prentissage ou un contrat de professionnalisation, a
condition d'avoir signé un contrat de travail avec un
employeur.

Pour s'insérer dans la vie active, l'idéal est d'enchainer sur un BTS puis une licence professionnelle ou sur

un BUT.

» Mention complémentaire animation-
gestion de projets dans le secteur
sportif (AGSS)

Durée: 1 an

Acceés : L'acces a la formation est ouvert en priorité

aux titulaires d'un bac pro assistance a la gestion

des organisations et leurs activités (Agora), métiers
du commerce et de la vente, accueil, métiers de la

sécurité, animation - enfance et personnes agées et
d'autres bacs pro a partir de la rentrée 2022.
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Objectifs: Les titulaires de cette mention complé-
mentaire sont formés a la conduite de projets sportifs
(animation ou compétition), voire plus largement de
projets éducatifs, culturels ou sociaux.

Contenu: La durée de la période de formation en mi-
lieu professionnel est de 18 semaines.

Débouchés: Structures ayant trait a I'animation d'acti-
vité. Fonctions d'administration, de gestion de projets
ou d'organisation relatives aux secteurs économique
du sport.

Lire dossier Educateur-trice sportif-ve n°2.483.



» BTS

Le BTS (brevet de technicien supérieur) se prépare
en 2 ans aprés le bac en lycée public ou privé ou en
alternance. La scolarité comprend des cours généra-
listes, technologiques et pratiques (stages). Laccent
est mis sur la professionnalisation pour former des
techniciens supérieurs rapidement opérationnels en
entreprise. Poursuite d'études possible avec un bon
dossier, notamment en licence professionnelle.

BTS support a I'action manageériale
Acces : Apres un bac pro gestion-administration, un
bac STMG, un bac général.

Objectifs: Ce BTS forme des collaborateurs qui pré-
parent, facilitent et suivent le travail d'un manager. lls
assurent un réle d'interface, voire de médiation dans
les relations internes et externes.

Contenu: Enseignements généraux, techniques et
professionnels: optimisation des processus adminis-
tratifs, collaboration a la gestion des RH...

Débouchés: Les titulaires de ce BTS travaillent dans
tous types d'organisations publiques ou privées en
tant qu'assistant de direction, assistant d'équipe,
assistant de groupe projet, assistant RH, assistant
commercial ou encore assistant en communication.

Voir liste 2 du carnet d'adresses.

BTS gestion de la PME

Acces : Aprées un bac pro tertiaire dans le domaine de
la gestion/administration, un bac général ou un bac
STMG.

Objectifs: Ce BTS forme des collaborateurs adminis-
tratifs polyvalents: activités administratives, comp-
tables et commerciales.

Contenu: Enseignements généraux, techniques et
professionnels: culture économique, juridique et
managériale appliquée; gérer les relations avec les
clients et les fournisseurs de la PME; participer a la
gestion des risques de la PME; gérer le personnel et
contribuer a la GRH; soutenir le fonctionnement et le
développement de la PME; communication...

Débouchés: Les titulaires de ce BTS exercent dans
tous types d'entreprises.

Au sein de ces structures, ils accedent a différents
meétiers en fonction de ses activités ou de ses respon-
sabilités: assistant comptable, assistant commercial,
assistant de gestion, secrétaire, assistant de direc-
tion, office manager...

Lire dossier Les métiers de la gestion: BTS et BUT n°2.331.

Autres BTS
Les BTS du secteur commercial ou de la communica-
tion sont d'autres voies possibles.

Les métiers du secrétariat

+ BTS management commercial opérationnel (MCO)
pour devenir assistant commercial. Ce BTS remplace
le BTS Muc (management des unités commerciales)

Lire dossier Les métiers de la vente: bac et études supé-
rieures n°2.322.

+ BTS commerce international (Cl), pour devenir as-
sistant import-export.

Lire dossier Economie, gestion, management: écoles et
universités n°2.332.

+ BTS communication, pour devenir assistant de
communication.

Lire dossier Les métiers de la communication n°2.672.

» Deust (bac + 2)

Propre a chaque université, le Deust (diplome d'études
universitaires scientifiques et techniques) est une for-
mation professionnelle en 2 ans. Exemples:

¢ Deust assistant juridique, a Valenciennes;
https://formations.uphf.fr

¢ Deust technologie de I'organisation dans les profes-
sions de santé, a l'université de Lille.

https://www.univ-lille.fr

Diplome d'université

Un DU (dipléme d'université) est propre a I'établisse-
ment qui le délivre. Citons le DU secrétariat juridique,
proposeé par les universités de Clermont Auvergne et
Lyon 2 avec un niveau bac.

https://droit.uca.fr

www.univ-lyon2.fr

» BUT

Réforme : Le BUT est proposé depuis la rentrée 2021
suite a la réforme des DUT.

Le BUT (bachelor universitaire de technologie) se
prépare en 3 ans apres le bac dans un IUT (institut
universitaire de technologie) rattaché a une univer-
sité. Il est reconnu au grade de licence (bac + 3). La
formation alterne cours théoriques et enseignements
pratiques dispensés par des professionnels, ainsi que
22 a 26 semaines de stage. Le DUT (dipléme universi-
taire de technologie) reste accessible en certification
intermédiaire, a l'issue des 2 premiéres années de
formation du BUT. A savoir: le ministére souhaite que
les bacheliers technologiques représentent 50 % des
nouveaux entrants en BUT.

TR
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BUT gestion des entreprises et des administrations
(GEA)

Acces : Aprés un bac général ou un bac technolo-
gique STMG.

Objectifs: Ce BUT forme des assistants et collabora-
teurs polyvalents pourtout type d'entreprise. [l propose
4 parcours: gestion, entreprenariat et management
d'activités, gestion comptable, fiscale et financiere,
gestion et pilotage des ressources humaines, controle
de gestion et pilotage de la performance.

Contenu: La formation est axée sur le fonctionne-
ment de l'entreprise. Elle inclut des modules spéci-
figues a chaque parcours et des stages.

Débouchés: Les titulaires de ce BUT débutent par des
fonctions d'assistanat au sein d'un service RH, d'un ser-
vice comptable ou financier, logistique, commercial...

Lire dossier Les métiers de la gestion: BTS et BUT n°2.331.

BUT gestion administrative et commerciale des orga-
nisations (GACO)

Acces : Aprés un bac général ou un bac technolo-
gique STMG.

Objectifs: Ce BUT forme des collaborateurs polyva-
lents pour les PME (fonctions administratives, mar-
keting, logistiques ou commerciales). Il propose 4
parcours: management responsable de projet et des
organisations, management des fonctions supports,
management commercial et marketing omnicanal,
management des activités culturelles, artistiques,
sportives et de tourisme.

Contenu: La formation est axée sur le monde de I'en-
treprise et les techniques de gestion opérationnelle
et stratégique.

Débouchés: Au sein d'une PME-PMI, les titulaires
du BUT GACO occupent dans un premier temps un
poste d'assistant. Compte tenu de la polyvalence
de sa formation, tous les domaines de gestion et
de l'activité commerciale lui sont ouverts: assistant
marketing, assistant comptable, assistant logistique,
commercial...

Lire dossier Les métiers de la gestion: BTS et BUT n°2.331.

BUT carriéres juridiques (CJ)

Acceés : Aprés un bac général, un bac technologique
(de préférence STMG) ou un bac pro avec un trés bon
dossier.

Objectifs: Ce BUT forme des assistants juridiques
possédant un solide bagage juridique et une bonne
connaissance de l'entreprise et de son environne-
ment. | propose 3 parcours: administration et justice,
patrimoine et finance, entreprise et association.

Contenu: La formation est axée sur le droit civil, droit
du travail, droit commercial, droit pénal, droit des af-
faires, droit et gestion de I'entreprise, droit adminis-
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tratif, droit social, gestion comptable et fiscalité. En 2¢
année, l'étudiant choisit un des trois parcours propo-
sés et effectue un stage en entreprise.

Débouchés: Les titulaires du BUT CJ occupent les
fonctions d'assistant juridique dans des cabinets
d'avocat, d'huissier, de commissaire-priseur, des ser-
vices de greffe ou une étude de notaire. lls peuvent
exercer également dans toute entreprise publique
et notamment dans la banque-assurance, les orga-
nismes de crédit, les collectivités territoriales.

Lire dossier Les métiers du droit n°2.51.

Bac pro, BTS ou titres professionnels peuvent se
préparer a distance, notamment via le Cned (Centre
national d’enseignement a distance).

» Licence professionnelle

Contrairement a la licence « classique », la licence
pro vise une insertion professionnelle rapide. Elle
permet d'acquérir une spécialisation ou une compé-
tence complémentaire par rapport a un précédent
cursus. La formation articule enseignements théo-
riques et pratiques avec des stages. Préparation en
1 an aprés un bac + 2.

Commerce international, ressources humaines, acti-
vités juridiques, communication: il y en a pour tous
les godts!

Lire dossiers correspondants.

» Licence

Proposée a l'université, la licence mene a un niveau
bac + 3. Elle combine enseignements théoriques en
cours magistraux et enseignements appliqués en
travaux pratiques ou dirigés en petits groupes. Les 2
premiéres années (L1 et L2) proposent généralement
une approche généraliste, la 3¢ année (L3) étant dé-
diée a la spécialisation.

La licence classique ne vise pas liinsertion profes-
sionnelle mais une poursuite d'études a l'université
ou en grande école.

Les licences LEA (langues étrangéeres appliquées),
droit, sciences économiques et AES (administration
économique et sociale) sont appropriées pour devenir
assistant.

Lire dossiers Les métiers du droit n°2.51; Les études de
langues n°2.661.
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Formations en école

Quelques écoles privées proposent des cursus spécifiques. Certaines d'entre elles délivrent des titres recon-

nus par |'Etat.

» Institut de formation commerciale
permanente (Ifocop)
L'lfocop délivre 8 formations diplémantes:

e secrétaire assistant (niveau bac) qui permet d’ac-
quérir la maitrise des outils bureautiques et d'exer-
cer les fonctions d’accueil, secrétariat et assistance;

e assistant comptable (niveau bac) qui forme a trai-
ter 'ensemble des informations comptables, de la
collecte des documents a la préparation des tra-
vaux de fin d’exercice comptable;

e assistant commercial (niveau bac +2) qui forme
a la gestion de la relation client/ fournisseur, la
prospection, la gestion des commandes, I'établis-
sement des devis;

e assistant de direction (niveau bac +2) qui forme a
I'élaboration des écrits;

e assistant en ressources humaines (niveau bac + 2)
qui forme a I'administration du personnel, I'établis-
sement de bulletins de paye, la gestion et dévelop-
pement des RH;

¢ assistant de gestion (niveau bac + 2) qui forme a
la gestion et a la comptabilité pour devenir le véri-
table collaborateur du dirigeant d'une petite ou
moyenne entreprise;

e assistant import/export (niveau bac +2) qui ap-
prend a gérer la logistique et le secrétariat admi-
nistratif d'une commande jusqu’a la livraison et le
paiement;

Formation continue

Un droit accessible a tous

Améliorer ses compétences, changer de métier, obtenir

vous permet de mener a bien tous ces projets.

» Connaitre vos droits

La formation professionnelle continue s'adresse aux
jeunes sortis du systéme scolaire et aux adultes: sa-
lariés, demandeurs d’emploi, intérimaires, créateurs
d’entreprise, professions libérales ou fonctionnaires.

Selon votre situation, différents dispositifs existent:

e assistant juridique (niveau bac +2) qui permet
d'assister le professionnel du droit sur 'ensemble
des taches administratives, les recherches juri-
diques et la gestion des dossiers et des actes juri-
diques.

www.ifocop.fr

» Grandjean Institut

Un bachelor sténotypiste de conférences, de niveau
bac + 3/+ 4, est dispensé par l'institut Grandjean a
Paris.

https://stenotype-grandjean.com

» Centre lyonnais de sténotypie

L'Académie de I'écrit prépare au titre de sténotypiste
de niveau bac + 3/+ 4, délivré par le Centre lyonnais
de sténotypie (CLS).

www.academie-ecrit.com

» Autres écoles

D’autres formations privées existent dans le do-
maine du secrétariat. Avant de choisir une école,
renseignez-vous bien sur les tarifs, les frais, la re-
connaissance ou la certification du dipléme, le sta-
tut des enseignants...

un diplome: la formation professionnelle continue

compte personnel de formation, projet personnalisé
d'acces a I'emploi, contrat de professionnalisation,
parcours emploi compétences, plan de formation de
I'entreprise...

Les formations peuvent étre suivies en cours du soir,
en stage intensif, en cours d'emploi ou hors temps

.
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de travail. Le financement, la rémunération et les
frais de formation sont spécifiques a chaque public.

Lire dossier La formation continue: mode d’emploi n°4.0.

» Organismes et formations

De nombreux organismes publics et privés pro-
posent des formations dipldmantes (acquisition
d’un dipléme) ou qualifiantes (mise a niveau, acqui-
sition de connaissances) dans le cadre de la forma-
tion continue.

Comme la plupart des formations initiales sont dé-
sormais accessibles en formation continue, n’hési-
tez pas a vous adresser aux services de formation
continue des organismes dispensant une formation
initiale.

Pour les stages de perfectionnement de courte du-
rée (non qualifiants), adressez-vous directement aux
organismes professionnels du secteur.

Greta

Des diplomes comme le CAP, le bac pro, le bac
techno, le BTS ou le BUT peuvent étre préparés dans
des lycées ou colleges regroupés au sein des Greta
(groupements d'établissements pour la formation
continue). Ces formations peuvent se faire sous
forme d'unités capitalisables en cours du jour, en
cours du soir ou encore en alternance.

Ces formations peuvent se faire sous forme d'unités
capitalisables en cours du jour, en cours du soir ou
encore en alternance.

Actuel P
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www.education.gouv.fr rubrique Systéme éducatif /
Organisation de I'école / Les Greta

Afpa

L'Association nationale pour la formation profes-
sionnelle des adultes (Afpa) est placée sous la
tutelle du ministere chargé du Travail. Elle propose
des formations professionnelles, validées pour 80 %
d’entre elles par des titres professionnels reconnus
par le ministére.

Dans le secteur du secrétariat, 'Afpa propose plu-
sieurs formations.

www.afpa.fr

Ecoles supérieures des métiers de I'assistant

Les écoles supérieures des métiers de l'assistant,
qui dépendent des CCl (chambres de commerce et
de l'industrie), proposent des formations permettant
de se perfectionner ou d'acquérir un diplome. Elles
préparent notamment au titre certifié d'assistant de
direction de niveau bac + 2.

www.cci.fr

Chaque conseil régional finance des dispositifs de
formation destinés aux jeunes et aux adultes, cor-
respondant aux priorités qu'il a lui-méme définies.
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Carnet d’'adresses

» Liste 1
Sites de référence

https://assistanteplus.fr/

Edité par: Assistante Plus

Sur le site: conseils de recherche
d’emploi, actualités métiers et
témoignages, fiches pratiques
informatiques.

www.assistante.com

Edité par: Assistante.com

Sur le site: offres d'emploi ou de
stages d'assistant, secrétaire,
hote d'accueil, infographiste, dans
différents secteurs d'activité,
recherche par métier, création de
compte avec profil et CV permet-
tant de postuler en ligne.

www.assistante-experte.com
Edité par: Assistante-Experte
Sur le site: site d'emploi spécia-
lisé dans les métiers de I'assista-
nat tous niveaux, offres d'emploi,
CV-théque, espace candidat per-
mettant de configurer des alertes
et d’actualiser son profil.

www.cidj.com/SQR

Edité par: Ces secteurs qui
recrutent - Guide 2022-2023, 8¢
édition

Sur le site: intégralement revisi-
tée, cette 8¢ édition du guide “Ces
secteurs qui recrutent” synthétise
les données clés d'une cinquan-
taine de secteurs: perspectives
de recrutement, métiers porteurs,
place des jeunes, 250 entreprises
qui recrutent... Guide pratique
destiné aux professionnels de
l'orientation et de I'emploi et au
grand public.

www.ffmas.com

Edité par: Fédération francaise
des métiers de I'assistanat et du
secrétariat

Sur le site: actualités sur
I'évolution des métiers et I'emploi
du secteur, informations sur les
compétences des métiers, le réfé-
rentiel des diplomes et I'exercice
du métier en entrepreneuriat.

> Liste 2

BTS support a
I'action managériale

Ces établissements
publics et privés sous
contrat préparent au
BTS support a I'action
managériale.

LGT: lycée général et technolo-
gique

SEP: section d’enseignement
professionnel

Public

01011 Bourg-en-Bresse
Lycée Edgar Quinet

Tél: 047421 24 65
http://edgar-quinet.ent.
auvergnerhonealpes.fr/

02001 Laon

Lycée Paul Claudel

Tél: 03 23 26 22 60
www.lycee-paul-claudel.fr

02100 Saint-Quentin

Lycée Condorcet

Tél: 03 23 08 44 44
https://condorcet-saint-quentin.
ac-amiens.fr/site/

02209 Soissons

Lycée Gérard de Nerval

Tél: 03 23 53 00 27
http://nerval.lyc.ac-amiens.fr

03306 Cusset

Lycée Albert Londres

Tél: 047097 2525
www.lycees-albert-londres.fr

06050 Nice

Lycée Honoré d’Estienne d'Orves
Tél: 0493971200
http://web3.estiennedorves.net

06500 Menton

Lycée Pierre et Marie Curie
France

Tél: 049210 54 40
www.lycee-pierre-marie-curie.fr

06500 Menton

LP Pierre et Marie Curie

Tél: 049210 54 40
www.lycee-pierre-marie-curie.fr

06605 Antibes

Lycée Jacques Audiberti
Tél: 04 92 93 31 31
www.lyceeaudiberti.fr

Liste 1
Sites de référence p. 12
Liste 2
BTS support a I'action managériale p. 12
Liste 3
Ecoles spécialisées p. 17
Liste 4
Enseignement a distance p.17

08013 Charleville-Méziéres
Lycée Sévigné

Tél: 03 24 59 83 00
www.lyceesevigne.com

10026 Troyes

Lycée polyvalent Marie de Cham-
pagne

Tél: 0325717800
www.lycee-marie-de-champagne.fr

11108 Narbonne

Lycée Louise Michel

Tél: 04 68 32 84 00
https://louise-michel-narbonne.
mon-ent-occitanie.fr/

11802 Carcassonne

Lycée Paul Sabatier

Tél: 04 68 2524 16
https://paul-sabatier.mon-ent-
occitanie.fr/

12034 Rodez

Lycée Alexis Monteil

Tél: 0565672500
http://alexis-monteil. mon-ent-
occitanie.fr

13181 Aix-en-Provence

Lycée polyvalent Emile Zola
Tél: 04 42 93 87 00
www.lyc-zola.ac-aix-marseille.fr

13295 Marseille

Lycée Périer

Tél: 0491133900
www.lyc-perier.ac-aix-marseille.fr

13392 Marseille

Lycée technologique régional
Marie Curie

Tél: 0491365210
www.lyc-curie.ac-aix-marseille.fr

13651 Salon-de-Provence
Lycée Adam de Craponne
Tél: 0490 56 24 68
www.lyc-craponne.ac-aix-
marseille.fr

13691 Martigues

Lycée Paul Langevin
Tél: 0442800875
www.lyc-langevin.ac-aix-
marseille.fr

14054 Caen

Lycée Jean Rostand

Tél: 0231521940
http://rostand.etab.ac-caen.fr

16023 Angouléme

Lycée Marguerite de Valois
Tél: 054597 4500
http://lyceevalois.com/Imdv

16100 Cognac

Lycée polyvalent Jean Monnet
Tél: 0545368310
www.lyceejeanmonnet-cognac.fr

16700 Ruffec

LP Louise Michel

Tél: 0545311403
http://lycee-louise-michel.fr

17022 La Rochelle
Lycée Jean Dautet

Tél: 0546 28 0570
www.lyceedautet.fr

17107 Saintes

Lycée Bellevue

Tél: 0546 74 14 63
www.lycee-bellevue-saintes.fr

18026 Bourges

Lycée Jacques Coeur

Tél: 02 48 67 83 00
http://lycee-jacques-coeur.fr/

19012 Tulle

Lycée Edmond Perrier
Tél: 055529 63 00
www.edmondperrier.fr

20184 Ajaccio

Lycée Laetitia Bonaparte
Tél: 04 9529 68 68
http://llb.ac-corse.fr

20600 Bastia

Lycée Paul Vincensini
Tél: 049554 53 00
www.montesoro.net/

21000 Dijon

Lycée Le Castel

Bourgogne

Tél: 03 8076 70 00
https://lyc-lecastel-dijon.eclat-
bfc.fr/

21000 Dijon

Lycée Montchapet

Bourgogne

Tél: 03 80 5329 29
http:/lyc21-montchapet.ac-dijon.fr

r‘ Label
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22022 Saint-Brieuc

Lycée Rabelais

Tél: 0296 68 3270
www.lycee-rabelais-saint-brieuc.
ac-rennes.fr/

24108 Bergerac

Lycée Maine de Biran

Tél: 05 53 74 50 00
http://webetab.ac-bordeaux.fr/
lycee-maine-de-biran/

24750 Boulazac Isle Manoire
Centre permanent Boulazac
Tél: 0553541390

25022 Besangon
Lycée Louis Pergaud
Tél: 0381547777
www.lyceepergaud.fr

26901 Valence

Lycée polyvalent Algoud-Laffemas
Tél: 0475826130
https://algoud-laffemas.ent.
auvergnerhonealpes.fr/

27031 Evreux

Lycée Aristide Briand

Tél: 02322369 00
http://briand-lyc.spip.ac-rouen.fr/

27207 Vernon

Lycée Georges Dumézil

Tél: 0232712300
http://dumezil-lyc.spip.ac-rouen.fr

28600 Luisant

Lycée polyvalent Silvia Monfort
Tél: 02 37 88 21 21
www.lycee-silvia-monfort.fr

29105 Quimper

Lycée technologique Jean Chaptal
Tél: 02 98 55 47 46
www.lycee-chaptal.fr

30380 Saint-Christol-les-Ales
Lycée Jacques Prévert (voie
générale et technologique)

Tél: 04 66 60 08 50
https://jacques-prevert.mon-ent-
occitanie.fr/

30910 Nimes

Lycée Ernest Hemingway (voie
générale et technologique)

Tél: 04 66 04 93 73
https://ernest-hemingway.mon-
ent-occitanie.fr/

31070 Toulouse

Lycée Ozenne

Tél: 05611158 00
https://ozenne.mon-ent-occitanie.
fr

31078 Toulouse

Lycée Marcelin Berthelot

Tél: 0562255100
https://marcelin-berthelot.mon-
ent-occitanie.fr

33030 Bordeaux
Lycée Jean Condorcet
Tél: 0556 69 60 50
www.lcondorcetbx.fr
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33405 Talence
Lycée Victor Louis
Tél: 0556 8076 40
www.lvlouis.net

33505 Libourne

Lycée Max Linder

Tél: 0557 5116 08
www.lyceemaxlinder.fr

33800 Bordeaux

Lycée Nicolas Brémontier
Tél: 05 56 33 49 60
www.lyceebremontier.fr

34060 Montpellier

Lycée Jules Guesde

Tél: 04 67 10 33 70
https://jules-guesde.mon-ent-
occitanie.fr/

34170 Castelnau-le-Lez
Lycée Georges Pompidou
Tél: 04 67 0299 10
https://georges-pompidou-
castelnau-le-lez.mon-ent-
occitanie.fr/

34410 Sérignan

Lycée Marc Bloch

Tél: 0467353510
https://marc-bloch.mon-ent-
occitanie.fr/

35083 Rennes

Lycée Victor et Hélene Basch
Tél: 0299 54 44 43
http://lycee-basch.fr

35205 Rennes

Lycée Bréquigny

Tél: 0299 86 82 00
www.lycee-brequigny.fr

35506 Vitré

Lycée Bertrand d’Argentré

Tél: 0299 7505 50
www.lyceebertrandargentrevitre.
ac-rennes.fr

35605 Redon

Lycée Beaumont

Tél: 0299723737
www.beaumont-redon.fr

35704 Rennes

Lycée Jean Macé

Tél: 0299879130
www.lycee-jeanmace-rennes.
ac-rennes.fr

37095 Tours

Lycée Choiseul

Tél: 0247881030
http://lyceechoiseul.fr

38037 Grenoble

Lycée polyvalent Louise Michel
Tél: 0438 1236 00
https://louise-michel.ent.
auvergnerhonealpes.fr/

38200 Vienne

Lycée polyvalent Ella Fitzgerald
Tél: 04 74 53 74 53
http:/ella-fitzgerald.ent.
auvergnerhonealpes.fr

39015 Lons-le-Saunier
Lycée Jean Michel

Tél: 03 84 3526 00
www.lyc-jean-michel.ac-
besancon.fr/

40005 Mont-de-Marsan
Lycée Charles Despiau
Tél: 05 58 05 82 82
www.lyceedespiau.fr

41000 Blois

Lycée Philibert Dessaignes
Tél: 02 54 5553 00
www.lycee-dessaignes.com

42014 Saint-Etienne
Lycée Honoré d'Urfé
Tél: 04 77 57 38 58

www.honoredurfe.eu

42328 Roanne

Lycée Albert Thomas
Tél: 0477 23 64 20
http://albert-thomas.ent.
auvergnerhonealpes.fr/

44265 Nantes

Lycée Nelson Mandela
Tél: 02 517286 60
http://nelson-mandela.
paysdelaloire.e-lyco.fr

44606 Saint-Nazaire
Lycée Aristide Briand
Tél: 02 40 00 2525
http://aristide-briand.
paysdelaloire.e-lyco.fr/

45044 Orléans
Lycée Jean Zay

Tél: 0238781212
www.lyceejeanzay.fr

47916 Agen

Lycée Jean-Baptiste de Baudre
Tél: 055377 56 00
www.lyceedebaudre.net

49035 Angers

Lycée polyvalent Chevrollier
Tél: 02418096 11
http://chevrollier.e-lyco.fr

51100 Reims
Lycée Libergier
Tél: 0326 77 61 61
www.libergier.net

52100 Saint-Dizier

Lycée Saint-Exupéry

Tél: 0325057133
http://sepia.ac-reims.fr/lyc-st-
exupery/-joomla-/

53013 Laval

Lycée Douanier Rousseau

Tél: 02 43 53 04 60
http://douanier-rousseau.e-lyco.fr/

54042 Nancy

Lycée Frédéric Chopin
Tél: 03 83 40 20 42
www.lycee-chopin.fr

2.39
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54521 Laxou

Ecole supérieure du commerce et
des affaires - CCl formation EESC
Tél: 0383953613
http://cciformation54.fr

56321 Lorient

Lycée Dupuy de Lome

Tél: 0297377288
www.dupuydelome-lorient.fr

57074 Metz

Lycée Robert Schuman
Tél: 038776 40 40
http://lyc-schuman-metz.
monbureaunumerique.fr

57100 Thionville

Lycée polyvalent Rosa Parks
Tél: 03 82884706
http://lyc-parks.
monbureaunumerique.fr

57500 Saint-Avold

Lycée des métiers du tertiaire
Jean-Victor Poncelet

Tél: 03 87 9394 95
www4.ac-nancy-metz.fr/lyc-
poncelet-saint-avold

57600 Forbach

SEP du Lycée des métiers Blaise
Pascal

Tél: 03 8729 3150
www.blaise-pascal-forbach.com

58000 Nevers

Lycée Raoul Follereau

Tél: 03 86 60 36 00
http://lyc58-renardfollereau.
ac-dijon.fr

59006 Lille

Lycée international Montebello
Tél: 0320 63 3333
http://montebello.enthdf.fr

59016 Lille

Lycée Gaston Berger
Tél: 032049 31 59
www.gastonberger.fr

59051 Roubaix

Lycée polyvalent Jean Moulin
Tél: 03208199 20
https://jean-moulin-roubaix.
enthdf.fr/

59322 Valenciennes
Lycée Henri Wallon
Tél: 0327193040
http://wallon.enthdf.fr/

59391 Wattrelos

Lycée polyvalent Emile Zola
Tél: 0320999340
http://zola-wattrelos.enthdf.fr

59407 Cambrai

Lycée Fénelon

Tél: 0327727777
http://fenelon-cambrai.enthdf.fr/
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59450 Sin-le-Noble

Lycée Arthur Rimbaud

Tél: 0327 99 84 84
http://arthur-rimbaud-sin-le-noble.
enthdf.fr/

59508 Douai

Lycée Jean-Baptiste Corot

Tél: 0327718120
http://corotdouai.etab.ac-lille.fr

59602 Maubeuge

Lycée polyvalent André Lurgat
Tél: 0327 537200
http://lurcat.enthdf.fr/

59792 Grande-Synthe
Lycée du Noordover
Tél: 03 28 21 63 60
http://lenoordover.fr

60000 Beauvais

Lycée Félix Faure

Tél: 03 44 48 64 64
http://faure.lyc.ac-amiens.fr

60007 Beauvais

Lycée Frangois Truffaut

Tél: 0344124512
www.lycee-francois-truffaut.fr/

60107 Creil

Lycée Jules Uhry

Tél: 03 44 6475 44
http://uhry.lyc.ac-amiens.fr

60321 Compiegne

Lycée Mireille Grenet

Tél: 03 449228 00
www.lycee-mireille-grenet.fr

60634 Chantilly

Lycée Jean Rostand

Tél: 0344 62 4700
http://rostand.lyc.ac-amiens.fr

61200 Argentan

Lycée polyvalent Mézeray Gabriel
Tél: 0233 67 88 88
http://lycee-mezeray.etab.ac-
caen.fr/

62022 Arras

Lycée polyvalent Guy Mollet
Tél: 0321214950
https://guy-mollet.enthdf.fr/

62104 Calais

Lycée Sophie Berthelot

Tél: 0321197777
http://sophie-berthelot.enthdf.fr

62190 Lillers

Lycée Anatole France

Tél: 0321 5469 90
http://anatole-france.enthdf.fr/

62251 Hénin-Beaumont
Lycée Fernand Darchicourt
Tél: 0321087430
www.lycee-darchicourt.net

62303 Lens

Lycée Condorcet

Tél: 0321793544
https://condorcet.enthdf.fr/

62321 Boulogne-sur-Mer

Lycée Mariette

Tél: 032110 66 66
http://mariette-boulogne-sur-mer.
enthdf.fr

62408 Béthune

Lycée Louis Blaringhem

Tél: 03 21 64 48 60
http:/louis-blaringhem-bethune.
enthdf.fr/

62505 Saint-Omer
Lycée Alexandre Ribot
Tél: 03 21 88 30 60
www.alexandre-ribot.fr

63037 Clermont-Ferrand

Lycée Sidoine Apollinaire

Tél: 0473 4120 20
www.lycee-sidoine-apollinaire.fr

64015 Pau

Centre de formation profession-
nelle - Site de Nitot

Tél: 0559 841507

64100 Bayonne

Centre de formation profession-
nelle - Site de Lachepaillet

Tél: 0559 522525

64103 Bayonne

Lycée Louis de Foix
Tél: 0559 633110
http://louisdefoix.fr

65930 Tarbes

Lycée Marie Curie

Tél: 05 62 44 56 56
https://marie-curie.mon-ent-
occitanie.fr

66070 Perpignan

Lycée Jean Lurgat

Tél: 04 68 50 28 91
https://lycee-jean-lurcat.mon-ent-
occitanie.fr

67046 Strashourg

Lycée polyvalent René Cassin
Tél: 03 88 45 54 54
www.lyceecassin-strashourg.eu

67504 Haguenau

Lycée Robert Schuman

Tél: 03 88 07 44 00
https://lycee-europeen-schuman.eu

67604 Sélestat

Lycée Docteur Koeberlé
Tél: 03 88921084
http://lyc-koeberle.
monbureaunumerique.fr

68025 Colmar

Lycée Bartholdi

Tél: 03 892083 30
http://lyc-bartholdi.
monbureaunumerique.fr

68068 Mulhouse

Lycée Albert Schweitzer
Tél: 03 89 33 44 88
http://las.websco.fr

68802 Thann

Lycée Scheurer Kestner
Tél: 03 89 38 33 50
https://lyc-scheurer-kestner.
monbureaunumerique.fr/

69007 Lyon

LP Louise Labé

Tél: 0478721234
http://louise-labe.ent.
auvergnerhonealpes.fr/

69009 Lyon

Lycée La Martiniére Duchére
Tél: 0472172950
www.martiniere-duchere.fr

69100 Villeurbanne

> Etablissement régional d’ensei-
gnement adapté DV - Cité scolaire
René Pellet

Tél: 0478 03 98 98
https://erea-pellet.ent.
auvergnerhonealpes.fr/

69287 Lyon

Lycée Juliette Récamier
Tél: 04 72 41 65 30
http://juliette-recamier.ent.
auvergnerhonealpes.fr/

69372 Lyon

Lycée Colbert

Tél: 0478 00 85 59
http://colbert.ent.
auvergnerhonealpes.fr/

70014 Vesoul
Lycée Les Haberges
Tél: 03849717 20
www.haberges.fr

71018 Macon

Lycée Lamartine

Tél: 03 85204600
http:/lyc71-lamartine.sd.ac-dijon.fr

71203 Le Creusot

Lycée Léon Blum

Tél: 03 8577 67 00
https://lyc-Iblum-le-creusot.
eclat-bfc.fr/

72002 Le Mans

Lycée polyvalent Gabriel Touchard
- Washington

Tél: 02 43 50 16 20
http://touchard.e-lyco.fr

72305 Sablé-sur-Sarthe
Lycée polyvalent Raphaél Elizé
Tél: 02 43 62 46 50
http://raphaelelize.
paysdelaloire.e-lyco.fr

73202 Albertville

Lycée polyvalent Jean Moulin
Tél: 04793249 03
www.ac-grenoble.fr/citescolaire/
jean-moulin.albertville/

73492 La Ravoire
Lycée du Granier

Tél: 0479710010
http://granier.ent.
auvergnerhonealpes.fr

74008 Annecy

Lycée Gabriel Fauré
Tél: 04 50 4520 38
http://lycee-faure.fr

74107 Annemasse

Lycée polyvalent des Glieres

Tél: 04 50 4393 20
www.ac-grenoble.fr/lycee/glieres.
annemasse

75008 Paris

Lycée Racine

Tél: 0145221151
http://lyc-racine.ac-paris.fr

75009 Paris

Lycée Edgar Quinet

Tél: 0148785517
http://lyc-edgar-quinet.ac-paris.fr

75016 Paris

LP René Cassin

Tél: 0142883366
www.ac-paris.fr/serail/jcms/
s1.107727/ee-Ip-rene-cassin-
portail

75017 Paris

Ecole nationale de commerce
Tél: 0144858500
www.enc-bessieres.org

75020 Paris

Lycée Maurice Ravel

Tél: 0144 64 87 40
www.lycee-maurice-ravel.fr

76044 Rouen

Lycée Gustave Flaubert

Tél: 02351288 88
www.lycee-flaubert-rouen.fr/app/

76124 Le Grand-Quevilly
Lycée Val de Seine

Tél: 02351829 69
www.lyceevaldeseine.fr

76250 Déville-les-Rouen
Lycée de la Vallée du Cailly
Tél: 0232825200
http://cailly-lyc.spip.ac-rouen.fr

76270 Neufchatel-en-Bray
Lycée Georges Brassens
Tél: 02 3594 31 26
http://gbrassens-lyc.spip.ac-
rouen.fr/

76308 Sotteville-les-Rouen
Lycée Les Bruyeres

Tél: 0232816970
http://bruyeres-lyc.spip.ac-rouen.
fr/

76620 Le Havre

Lycée Claude Monet

Tél: 02 3554 61 81
http://monet-lyc.spip.ac-rouen.fr

77100 Meaux

Lycée Pierre de Coubertin

Tél: 01 64 34 57 27
http://lyceecoubertin-meaux.fr



77215 Avon

Lycée Uruguay France
Tél: 01 60 74 50 60
www.uruguayfrance.fr

77350 Le Mée-sur-Seine

Lycée George Sand

Tél: 01 60 56 52 00
www.lyceegeorgesand-lemee.fr/

77527 Coulommiers

Campus scolaire de Coulommiers
Tél: 01 64 7530 00
www.campus-coulommiers.eu

77649 Chelles

Lycée Jehan de Chelles
Tél: 01 647243 40
www.jehandechelles.fr

77680 Roissy-en-Brie

Lycée Charles le Chauve

Tél: 0160 34 20 20
www.lyceecharleslechauve.eu/

78000 Versailles

Lycée Marie Curie

Tél: 0139241370
www.lyc-curie-versailles.ac-
versailles.fr

78000 Versailles

LP Jacques Prévert

France

Tél: 01390728 40
www.lyc-prevert-versailles.ac-
versailles.fr/site/

78100 Saint-Germain-en-Laye
Lycée Jean-Baptiste Poquelin
Tél: 0130874400
www.lycee-jbpoquelin.fr

78201 Mantes-la-Jolie
Lycée Saint-Exupéry

Tél: 01306321 21
www.lyc-stex-mantes.ac-
versailles.fr

78310 Maurepas

Lycée Dumont d'Urville

Tél: 0130164610
www.lyc-dumont-maurepas.ac-
versailles.fr/

79004 Niort

Lycée Jean Macé

Tél: 05497719 50
www.lycee-jeanmace.fr

79101 Thouars

Lycée Jean Moulin

Tél: 0549 67 3100
www.jeanmoulin-thouars.com

80094 Amiens

Lycée Edouard Gand

Tél: 0322534122
http://lycée-édouard-gand-
amiens.fr/gest.0800011c@ac-
amiens.fr/

80097 Amiens

Lycée Robert de Luzarches

Tél: 0322477777
http://luzarches.lyc.ac-amiens.fr/

Actuel &

cidj™

80142 Abbeville

Lycée Boucher de Perthes

Tél: 0322254100
www.lyceeboucherdeperthes.fr

82003 Montauban

Lycée Antoine Bourdelle
Tél: 056392 63 00
http://bourdelle.mon-ent-
occitanie.fr

83097 Toulon

Lycée Bonaparte

Tél: 04 9418 90 30
www.lyc-bonaparte.fr

83512 La Seyne-sur-Mer
Lycée Beaussier

Tél: 049411 21 61
www.atrium-sud.fr/web/Igt-
beaussier-835121

83703 Saint-Raphaél

Lycée Antoine de Saint-Exupéry
Tél: 04 9419 72 80
www.atrium-paca.fr/web/Ipo-
antoine-de-saint-exupery-837031/

84025 Avignon

Lycée Théodore Aubanel

Tél: 0490 16 36 00
www.lyc-aubanel.ac-aix-marseille.
fr/spip/

84208 Carpentras
Lycée Victor Hugo

Tél: 0490631232
www.lyceevictorhugo.fr

85108 Les Sables-d’'Olonne
Lycée Savary de Mauléon

Tél: 0251951147
http://savary-mauleon.e-lyco.fr

86034 Poitiers

Lycée Aliénor d’Aquitaine
Tél: 0549448100
www.lycee-alienor.fr

86106 Chatellerault
Lycée Edouard Branly
Tél: 0549 02 52 60
www.lyceebranly.fr

87032 Limoges

Lycée Suzanne Valadon

Tél: 05 5545 56 00
www.lyc-valadon.ac-limoges.fr

87039 Limoges

LP Marcel Pagnol

Tél: 0555318460
www.poletertiaire-pagnol.fr

88000 Epinal

Lycée Louis Lapicque
Tél: 0329 82 47 42
www.lycee-lapicque.fr

89094 Sens

Lycée Catherine et Raymond
Janot

Tél: 03 86 957200
http://lyc-janot-curie-sens.eclat-
bfc.fr/

91162 Longjumeau

Lycée Jacques Prévert

Tél: 0169 34 41 87
www.lyc-prevert-longjumeau.
ac-versailles.fr/

91230 Montgeron

Lycée Rosa Parks

Tél: 0169 03 53 36
www.lyc-rosaparks-montgeron.fr/

91300 Massy

Lycée Parc de Vilgénis
Tél: 01 69 53 74 00
www.vilgenis.fr

91600 Savigny-sur-Orge
Lycée Jean-Baptiste Corot - Le
chateau

Tél: 01 69 44 55 66
www.lyc-corot-savigny.ac-
versailles.fr/

91813 Corbeil-Essonnes
Lycée Robert Doisneau

Tél: 01 60 88 81 81
http://lyc-doisneau-corbeil.ac-
versailles.fr

92014 Nanterre

Lycée polyvalent Frédéric et Iréne
Joliot Curie

Tél: 0147212019
www.lyc-curie-nanterre.ac-
versailles.fr

92100 Boulogne-Billancourt
Lycée Etienne Jules Marey
Tél: 0146 050126
www.lyc-marey-boulogne.ac-
versailles.fr

92290 Chatenay-Malabry
Lycée Emmanuel Mounier

Tél: 0141876030
www.lyc-mounier-chatenay.ac-
versailles.fr

92350 Le Plessis-Robinson
Lycée Montesquieu

Tél: 0146303561
www.lyc-montesquieu-plessis.
ac-versailles.fr

92390 Villeneuve-la-Garenne
Lycée Michel-Ange

Tél: 0141476770
www.lyceemichelangevlg92.com/

93105 Montreuil

Lycée Jean Jaurés

Tél: 01428749 84
www.lyceejaures.levillage.org

93160 Noisy-le-Grand
Lycée Flora Tristan
Tél: 01481516 60
http://lyceefloratristan.fr/

93300 Aubervilliers
Lycée Le Corbusier
Tél: 0148337457

93600 Aulnay-sous-Bois
Lycée Voillaume

Tél: 0148193193
www.lyceevoillaume.net

2.39

Avril 2022

93700 Drancy

Lycée Eugéne Delacroix
Tél: 0141608315
www.lycee-delacroix-drancy.fr

93801 Epinay-sur-Seine
Lycée Jacques Feyder
Tél: 0149717200
www.feyder.fr

94000 Créteil

Lycée Antoine de Saint-Exupéry
Tél: 0141942828
www.lyceesaintexupery.fr

94170 Le Perreux-sur-Marne
Lycée Paul Doumer

Tél: 0143 24 0580
www.lyceepauldoumer94.fr/

94235 Cachan

Lycée de Cachan

Tél: 01 47 40 49 60
http://lyceedecachan.fr/

94700 Maisons-Alfort

Lycée Eugéne Delacroix

Tél: 0145183270
http://lycee-delacroix-maisons-
alfort.fr

95100 Argenteuil

Lycée polyvalent Georges Braque -
Lycée des métiers de I'intelligence
économique et du management
Tél: 0139 96 50 50
www.lyc-braque-argenteuil.ac-
versailles.fr/

95120 Ermont

LP Ferdinand Buisson

Tél: 0134157061
www.lyc-buisson-ermont.ac-
versailles.fr

95150 Taverny

Lycée Jacques Prévert

Tél: 0139953225
www.lyc-prevert-taverny.ac-
versailles.fr

95190 Goussainville

Lycée Romain Rolland

Tél: 0139339555
www.lyc-rolland-goussainville.
ac-versailles.fr/

95200 Sarcelles

Lycée Jean-Jacques Rousseau
Tél: 0139332600
www.lyc-rousseau-sarcelles.ac-
versailles.fr

95300 Pontoise

Lycée Camille Pissarro

Tél: 01344154 54
www.lyc-pissarro-pontoise.ac-
versailles.fr

97100 Basse-Terre

Lycée Gerville Réache

Tél: 05908116 27
http://Igt-gervillereache.ac-
guadeloupe.fr/eva
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97170 Petit-Bourg

Lycée Des Droits de 'Homme
Tél: 0590954028
http:/lyceedesdroitsdelhomme.fr/

97261 Fort-de-France
Lycée Joseph Gaillard
Tél:0596 6199 10
http://josephgaillardweb.fr

97306 Cayenne

Lycée Félix Eboué

Tél: 0594 29 65 80
http://Igt-felix-eboue.eta.ac-
guyane.fr

97470 Saint-Benoit

Lycée polyvalent Nelson Mandela
Tél: 02 62 92 96 81
http://lycee-mandela.fr

97475 Saint-Denis

Lycée Bellepierre

Tél: 02 6290 73 00
http://lycee-bellepierre.ac-
reunion.fr

97600 Mamoudzou

Lycée polyvalent de Mamoudzou
nord

Tél: 0269 647574

97839 Le Tampon

Lycée polyvalent Boisjoly Potier
Tél: 02 62 57 90 30
http://lycee-boisjoly-potier.ac-
reunion.fr

97871 Saint-Louis

Lycée Antoine Roussin

Tél: 02 629193 33
http://lycee-antoine-roussin.
ac-reunion.fr

98716 Pirae

Lycée du Diadéme - Te tara o
mai'ao

Tél: 689 40 54 26 00
http://lycee2pirae.com/

98849 Nouméa

Lycée La Pérouse

Tél: 00 687 28 33 60
www.ac-noumea.nc/laperouse

Privé sous contrat

06300 Nice

LP Saint-Vincent de Paul
Tél: 0493 89 96 45
http://lycee.svp-nice.com

07301 Tournon-sur-Rhone
Lycée polyvalent privé du Sacré-
Coeur

Tél: 047508 03 89
www.lyceesacrecoeur.fr

13006 Marseille

Lycée polyvalent Charles Péguy
Tél: 04911576 40
http://charlespeguymarseille.com

13007 Marseille

Lycée Jeanne Perrimond
Tél: 0491 528307
www.lyceeperrimond.com

13300 Salon-de-Provence
Lycée Saint-Jean

Tél: 04 90 53 20 51
www.lyceesaintjean.com

13626 Aix-en-Provence
Lycée polyvalent Saint-Eloi
Tél: 04 42 23 4499
www.lycee-saint-eloi.com

21000 Dijon

Lycée privé Saint-Bénigne
Bourgogne

Tél: 03 80 58 33 43
http://sb-lycee.fr

21018 Dijon

Lycée privé Les Arcades
Tél: 03 80 68 48 28
www.lyceelesarcades.com

22205 Guingamp

Lycée Notre-Dame

Tél: 0296 40 21 50
www.notredameguingamp.net

24000 Périgueux

Lycée privé Saint-Joseph
Tél: 0553 06 84 00
www.stjo-24.fr

26000 Valence

Institut supérieur technologique
Montplaisir

Tél: 04758216 90
www.ensemble-montplaisir.org

29238 Brest

Lycée Javouhey

Tél: 0298451770
www.javouhey-brest.fr

29337 Quimper

Lycée Sainte-Thérese

Tél: 0298 64 44 30
www.sainte-therese-quimper.org

30020 Nimes

Lycée privé Saint-Vincent de Paul
(voie générale et technologique)
Tél: 04 66 36 50 90
www.vincentdepaul30.com

31200 Toulouse

Lycée technologique privé ISSEC
PIGIER

Tél: 05612183 64
www.pigier-issec-toulouse.fr

34090 Montpellier

Lycée privé Nevers (voie générale
et technologique)

Tél: 04 67 63 5575
www.lycee-nevers.fr

35708 Rennes

Lycée et section d’enseignement
professionnel Jeanne d’Arc

Tél: 0299 84 30 30
www.lja35.fr

37176 Chambray-lées-Tours
Lycée privé Sainte-Marguerite
Tél: 02 47 74 80 00
www.sfda37.fr/

38550 Le Péage-de-Roussillon
LP privé Jeanne d'Arc

Tél: 0474 86 28 38
www.csja.fr

38700 Corenc

Lycée polyvalent privé Philippine
Duchesne ITEC - Boisfleury

Tél: 0476901216
www.philippine-duchesne.fr

39107 Dole

Lycée privé Pasteur Mont-Roland
Tél: 03 8479 66 00
http://pasteurmontroland.com

41002 Blois

Lycée polyvalent privé la Provi-
dence

Tél: 02 54 56 43 10
www.lapro.org

42000 Saint-Etienne
Lycée Tézenas du Montcel
Tél: 04779211 40
www.tezenas.org

44002 Nantes

Lycée polyvalent Talensac-Jeanne
Bernard

Tél: 0251729510
www.talensac.com

44021 Nantes

Institut des métiers de I'enseigne-
ment supérieur

Tél: 02 51 84 52 52
www.ims-nantes.com

44104 Nantes

Lycée polyvalent Sacré-Ceeur
La Salle

Tél: 02 40 46 49 92
www.sacrecoeurnantes.com

45000 Orléans

Lycée polyvalent privé Saint-Paul -
Bourdon Blanc

Tél: 0238 78 13 00
www.stpaulbb.org

49066 Angers

Lycée Sacré-Coeur La Salle - site
enseignement supérieur

Tél: 02 41 81 4201
www.gscls.com

49306 Cholet

Lycée technologique et profes-
sionnel la Providence

Tél: 02 41752800
www.providencecholet.com

49400 Saumur

Lycée Saint-Louis
Tél: 02 415111 36
www.saint-louis.e-lyco.fr

50303 Avranches

Lycée Notre-Dame de la Provi-
dence

Tél: 02 33 58 02 22
www.ndlaprovidence.org/

51000 Chalons-en-Champagne
Lycée polyvalent Frédéric Ozanam
Tél: 03 26 69 32 70
www.ozanam-lycee.fr

52115 Saint-Dizier
Lycée privé ESTIC
Tél: 032556 5173
www.estic.fr

54000 Nancy

Lycée Charles de Foucauld

Tél: 0383352714
www.lycee-charlesdefoucauld.fr

55100 Verdun

Lycée Sainte-Anne
Tél: 03 29 83 36 50
http://sainte-anne.eu/

56000 Vannes
Lycée Saint-Paul
Tél: 0297 46 61 30
http://saintpaul56.fr

57070 Metz
Institution de la Salle
Tél: 03 87200200
www.dlsmetz.net

58000 Nevers

Centre scolaire Notre-Dame -
Lycée polyvalent (sup)
Bourgogne

Tél: 03 86 71 87 03
www.csnd58.fr

59000 Lille

Lycée privé Notre-Dame d’Annay
Tél: 0320551775
www.notredamedannay.fr

59062 Roubaix

Lycée polyvalent privé Saint-
Martin

Tél: 0320819833
http://lycee-saintmartin59.fr/
lycee/

59120 Loos

Lycée privé Saint-Vincent de Paul
Tél: 0320 07 04 32
https://isv-ndsc.fr/

59504 Douai

Lycée privé La Salle Deforest de
Lewarde

Tél: 0327943610
www.ddl-lasalle.com/

61105 Flers

Lycée Saint-Thomas d’Aquin

Tél: 02 33 6508 25
www.lycee.saintthomasdagquin.org/

63037 Clermont-Ferrand
Lycée privé Saint-Alyre
Tél: 0473317030
http://saint-alyre.net/



64000 Pau

Lycée privé Saint-Dominique
Tél: 0559320123
www.saintdominique.fr

66028 Perpignan

Lycée privé Notre-Dame de Bon
Secours

Tél: 04 68 56 57 76
www.bonsecours66.com

69005 Lyon
Lycée ICOF
Tél: 0478 1500 60
www.icof.fr

69007 Lyon

Lycée Assomption Bellevue -
Péle enseignement supérieur
Tél: 0437653070
www.assomption-lyon.org

69007 Lyon

Lycée Chevreul Lestonnac
Tél: 04 72 83 06 20
www.chevreullestonnac.fr/

69322 Lyon

Lycée La Favorite

Tél: 047238 84 00
www.la-favorite.org/unites-
pedagogiques/

69380 Chessy

Maison familiale rurale de Chessy
Tél: 0478 439394
www.mfrchessy.asso.fr

69400 Limas

MFR du campus du Martelet a
Limas

Tél: 04 69372190
www.campus-martelet.mfr.fr

73000 Chambéry

Lycée privé Saint-Ambroise
Tél: 0479331255
www.st-ambroise.org

74207 Thonon-les-Bains

Lycée technologique privé Jeanne
d'Arc

Tél: 04 50 7103 73
www.jeannedarc-thonon.com

74520 Vulbens

Maison familiale rurale de
Vulbens

Tél: 04 50 04 3555
www.mfr-vulbens.fr

75006 Paris

Lycée privé Carcado Saisseval
Tél: 014548 43 46
www.carcado-saisseval.com

75007 Paris

Lycée privé Albert de Mun
Tél: 0143063309
www.albertdemun.eu

Actuel
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75012 Paris

Institut supérieur privé Cloriviere
CFA interprofessionnel Cerfal
Tél: 01 47 8342 49
www.cloriviere.paris

75013 Paris

Lycée privé Le Rebours
Tél: 01 55432888
www.lerebours.org

75016 Paris

Lycée privé Passy Saint-Honoré
Tél: 0153701270
www.passy-st-honore.eu

76000 Rouen

Lycée privé Les Tourelles

Tél: 0235713809
www.institut-lestourelles.com/

76310 Sainte-Adresse

Lycée privé Jeanne d’Arc - site
principal Jeanne d'Arc

Tél: 02 35 54 65 50
www.lyceejdarc.org

77007 Melun

Lycée Saint-Aspais

Tél: 01 60 56 59 59
www.lycee-st-aspais.org

77109 Meaux

Lycée technologique Jean Rose
- secteur tertiaire, sanitaire et
social

Tél: 01 60 09 88 50
www.ecm-meaux.fr

78000 Versailles
Notre-Dame du Grandchamp
CFA interprofessionnel Cerfal
Tél: 0139241280
www.nd-grandchamp.fr

78100 Saint-Germain-en-Laye
Lycée Saint-Thomas de Villeneuve
Tél: 013910 34 00
www.stv-st-germain.fr

79000 Niort

Institut catholique supérieur
Saint-André

Tél: 0549 3303 64
www.icssa-niort.com

80000 Amiens
Lycée Saint-Rémi
Tél: 0322712300
www.saint-remi.net

81101 Castres

Lycée privé Notre-Dame
Tél: 05 63 62 58 00
www.notredamecastres.fr

84000 Avignon

LP Vincent de Paul

Tél: 04 90 27 23 90
www.vincentdepaul84.com/lycee

85035 La Roche-sur-Yon

Lycée polyvalent Notre-Dame du
Roc

Tél: 0251477474
www.lycee-ndduroc.com

90000 Belfort

Lycée privé Notre-Dame des
Anges

Tél: 03 84 28 05 58
www.notredamebelfort.fr

91800 Brunoy

Lycée polyvalent Saint-Pierre
Tél: 016047 99 99
www.saint-pierre91.org

92130 Issy-les-Moulineaux
Lycée polyvalent La Salle - Saint-
Nicolas (Lycée des métiers)

Tél: 0141461515
www.st-nicolas.org

93167 Noisy-le-Grand
LP Frangoise Cabrini
Tél: 0148151625
http://cabrini.fr/

94106 Saint-Maur-des-Fossés
Lycée Teilhard de Chardin

Tél: 0148 89 66 66
www.tdechardin.org

97200 Fort-de-France

Lycée Saint-Joseph de Cluny

Tél: 0596 70 09 99
www.saintjosephdecluny972.fr/#

97204 Fort-de-France
Lycée polyvalent de 'AMEP
Tél: 0596 79 50 23

98807 Nouméa

Lycée privé Blaise Pascal (DDEC)
Tél: 00 687 26 16 66
http://blaisepascal.ddec.nc

(Source: Onisep)

> Liste 3
Ecoles spécialisées

Ces écoles préparent

a des titres certifiés
reconnus par I'Etat (RNCP)
en formation initiale et en
formation continue.

Institut de formation commer-
ciale permanente (Ifocop)

Siége social

94150 Rungis

Tél: 01 56 34 69 69
www.ifocop.fr

Association

> Titre certifié assistant de direc-
tion, niveau bac + 2

Formation: continue, alternance,
contrat de professionnalisation
Admission: niveau bac ou équiva-
lent, expérience professionnelle
souhaitée. Sur dossier, tests et
entretien.

Durée: 8 mois

Colit: selon statut du candidat,
voir avec le centre Ifocop choisi
> Titre certifié assistant-e juri-
dique, niveau bac +2
Formation: continue, alternance,
contrat de professionnalisation
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Admission: bac ou équivalent,
ou accessible aprées étude d'un
dossier VAP. Expérience profes-
sionnelle souhaitée. Sur dossier
et entretien.

Durée: 8 mois

Coft: selon statut du candidat,
voir avec le centre Ifocop choisi
> Titre certifié secrétaire - assis-
tant, niveau bac

Formation: continue, alternance,
contrat de professionnalisation
Admission: niveau CAP, BEP.. ou
dossier VAP, expérience profes-
sionnelle souhaitée, sur dossier et
entretien.

Durée: 8 mois

Codt: selon statut du candidat,
voir avec le centre Ifocop choisi

Institut Grandjean

L'Ecole des métiers de I'écrit
75017 Paris

Tél: 0142111044
www.stenotype-grandjean.com
Privé hors contrat

> Bachelor sténotypiste de
conférences (titre certifié), niveau
bac + 3/4

Formation: a distance, initiale,
initiale a distance, alternance
Admission: baccalauréat, sur
dossier, tests de rédaction et
entretien

Durée: 3 ans

Codt: 5500 € par an

> Liste 4

Enseignement
a distance

Ces établissements
proposent, a distance, des
diplomes dans le domaine
du secrétariat.

Auxilia

Une nouvelle chance

92000 Nanterre

Tél: 0180420277
www.asso-auxilia.fr
Association

> Bac techno sciences et tech-
nologies du management et de
la gestion

Centre national d’enseignement a
distance (Cned)

86360 Chasseneuil-du-Poitou

Tél: 0549499494

www.cned.fr

Public

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités

> BTS support a I'action mana-
gériale

> Titre certifié assistant de comp-
tabilité et d’administration
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Ces établissements
publics et privés sous
contrat préparent au

bac pro assistance a la
gestion des organisations
et de leurs activités
(ancien bac pro gestion-
administration).

LP: lycée professionnel
SEP: section d'enseignement
professionnel

Public

75003 Paris

LP Abbé Grégoire site Turbigo
Tél: 0148 87 4534
www.lyceeabbegregoire.fr

75003 Paris

Lycée polyvalent S Weil site
Frangois Truffaut

Tél: 0142712277
www.ac-paris.fr/serail/jcms/
$1_.1539785/fr/lycee-francois-
truffaut

75004 Paris

LP Théophile Gautier

Tél: 0148877232
http://lyc-theophile-gautier.ac-
paris.fr

75005 Paris

LP Abbé Grégoire site Saint-
Jacques

Tél: 0143541873
www.ac-paris.fr/serail/jcms/
s1_107371/ee-Ip-abbe-gregoire-
portail

75007 Paris

LP Gustave Eiffel

Tél: 0143173600
http://lycee-gustave-eiffel.fr

75014 Paris

LP Erik Satie

Tél: 01 56 53 52 32
http://lyc-erik-satie.ac-paris.fr

75015 Paris

LP Beaugrenelle

Tél: 014577 56 44
www.ac-paris.fr/serail/jcms/
s1_119843/ee-Ip-beaugrenelle-
portail

75015 Paris

LP Claude Anthime Corbon

Tél: 01 48 28 56 37
http://lyc-corbon.scola.ac-paris.fr

Actuel lle-de-France

s1_107727/ee-lp-rene-cassin-
portail

75017 Paris

LP Maria Deraismes

Tél: 0146279437
www.ac-paris.fr/serail/jcms/
s6_185556/accueil

75018 Paris

LP Suzanne Valadon

Tél: 0153092219
http:/lyc-suzannevaladon.ac-
paris.fr

75019 Paris

LP Armand Carrel

Tél: 01 44 52 57 00
www.ac-paris.fr/serail/jcms/
p2_73368/ee-Ip-armand-carrel-
portail

75020 Paris

LP Charles de Gaulle

Tél: 0143678577
http://lyc-ch-de-gaulle.scola.
ac-paris.fr

75020 Paris

SEP du Lycée Martin Nadaud

Tél: 0140 33 80 50
www.ac-paris.fr/serail/jcms/
$6_204345/ee-Ipo-martin-nadaud-
portail

77000 Melun

SEP du Lycée polyvalent Léonard
de Vinci

Tél: 01 60 56 60 60
www.vinci-melun.org

77100 Meaux

LP Charles Baudelaire
Tél: 01 6009 07 05
www.|pbaudelaire.fr

77130 Montereau-Fault-Yonne
SEP du Lycée polyvalent Flora
Tristan

Tél: 01 64 32 50 62
www.lyceefloratristan77.com/

77140 Nemours

SEP du Lycée Etienne Bezout
Tél: 01 64 4550 30
www.lyceebezoutnemours.fr/

77170 Brie-Comte-Robert
SEP du Lycée polyvalent Blaise
Pascal

Tél: 01 64 0522 65

77176 Savigny-le-Temple
LP Antonin Caréme

Tél: 0164 419293
www.lyceeantonincareme.fr

77190 Dammarie-les-Lys

SEP du Lycée polyvalent Frédéric
Joliot-Curie

Tél: 0164393434
www.lyceejoliotcurie77.fr

77215 Avon

Lycée Uruguay France
Tél: 01 60 74 50 60
www.uruguayfrance.fr

77220 Tournan-en-Brie

SEP du Lycée polyvalent Clément
Ader

Tél: 0164072018
www.lyceeader.eu

77385 Combs-la-Ville

LP Jacques Prévert

Tél: 0164134260
www.lyceemetierscombs.net

77414 Claye-Souilly

LP le Champ de Claye
Tél: 01 60 26 40 64
www.lechampdeclaye.fr

77420 Champs-sur-Marne
SEP du Lycée René Descartes
Tél: 01 64 68 2507
www.rene-descartes.fr

77487 Provins

SEP du Lycée Thibaut de Cham-
pagne

Tél: 01 64 00 33 33
www.lyceethibautdechampagne.
com

77504 Chelles

LP Louis Lumiere

Tél: 0160931210
www.lyceelouislumiere.fr

77527 Coulommiers

Campus scolaire de Coulommiers
Tél: 0164753000
www.campus-coulommiers.eu

77540 Rozay-en-Brie
SEP du Lycée la Tour des Dames
Tél: 01 64 4252 82

77610 Neufmoutiers-en-Brie
Centre médical et pédagogique
pour adolescents de Neufmou-
tiers

Tél: 01 64 42 46 21
www.fsef.net

77834 Ozoir-la-Ferriere
LP Lino Ventura

Tél: 01 64400015
www.lyceelinoventura.com

78000 Versailles

LP Jacques Prévert

France

Tél: 0139072840
www.lyc-prevert-versailles.ac-
versailles.fr/site/

78100 Saint-Germain-en-Laye
Lycée Jean-Baptiste Poquelin
Tél: 013087 44 00
www.lycee-jbpoquelin.fr

78130 Les Mureaux

Lycée Jacques Vaucanson

Tél: 0130999410
www.lyc-vaucanson-lesmureaux.
ac-versailles.fr/

78170 La Celle-Saint-Cloud
LP Colbert

Tél: 0130782080
www.lyc-colbert-lacelle.ac-
versailles.fr/

78200 Mantes-la-Jolie
Lycée Jean Rostand

Tél: 013094 09 21
www.lyc-rostand-mantes.ac-
versailles.fr/

78210 Saint-Cyr-I'Ecole
LP Jean Perrin

Tél: 0130451012
www.lyc-perrin-st-cyr.ac-
versailles.fr/

78300 Poissy

Lycée Adrienne Bolland
Tél: 0130063848
www.lyc-bolland-poissy.ac-
versailles.fr/

78310 Maurepas

Lycée Dumont d'Urville

Tél: 0130164610
www.lyc-dumont-maurepas.ac-
versailles.fr/

r‘ Label
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78500 Sartrouville

Lycée polyvalent Jules Verne
Tél: 0161041300
www.lyc-verne-sartrouville.ac-
versailles.fr

78513 Rambouillet

Lycée Louis Bascan

Tél: 013483 6400
www.lyc-bascan-rambouillet.
ac-versailles.fr

78520 Limay

Lycée Condorcet

Tél: 0130927272
www.lyc-condorcet-limay.ac-
versailles.fr

78700 Conflans-Sainte-Honorine
Lycée Simone Weil

Tél: 013919 88 26
www.lyc-weil-conflans.ac-
versailles.fr

78711 Mantes-la-Ville

Lycée polyvalent Camille Claudel
Tél: 0134979210
www.lyc-metiers-mantes.ac-
versailles.fr

91130 Ris-Orangis

LP Pierre Mendés France
Tél: 01 69 4306 90
www.lyc-mendesfrance-ris-
preprod.ac-versailles.fr

91150 Etampes

Lycée Geoffroy- Saint-Hilaire
Tél: 0169921770
www.lyc-st-hilaire-etampes.ac-
versailles.fr/

91160 Longjumeau

Lycée des Métiers Jean Perrin
Tél: 0169091973
www.lyc-perrin-longjumeau.ac-
versailles.fr

91260 Juvisy-sur-Orge
LP Jean Monnet

Tél: 01 691244 50
www.lyc-monnet-juvisy.ac-
versailles.fr/

91290 Arpajon

LP Paul Belmondo

Tél: 01 60 83 80 60
www.lyc-belmondo-arpajon.ac-
versailles.fr

91300 Massy

SEP du Lycée Parc de Vilgénis
Tél: 0169 537400
www.vilgenis.fr

91330 Yerres

LP Louis Armand

Tél: 0169 48 27 82
www.lyc-armand-yerres.ac-
versailles.fr

91410 Dourdan

Lycée Nikola Tesla

Tél: 01 64 59 39 00
www.lyc-tesla-dourdan.ac-
versailles.fr

Actuel &
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91423 Morangis

Lycée Marguerite Yourcenar
Tél: 01 6049 16 00
www.lyc-yourcenar-morangis.
ac-versailles.fr/

91480 Varennes-Jarcy

SEP du Lycée Rosa Parks de
Montgeron

Tél: 0169399912
www.fsef.net/index.php/
etablissements/centre-de-
varennes-jarcy/presentation-
centre-de-varennes-jarcy

91542 Mennecy

Lycée Marie Laurencin

Tél: 0169900578
http://acver.fr/lycmlaurencin

91700 Sainte-Geneviéve-des-
Bois

Lycée Paul Langevin

Tél: 0169 25 20 02
www.lyc-langevin-ste-genevieve.
ac-versailles.fr

91813 Corbeil-Essonnes
Lycée Robert Doisneau

Tél: 01 60 88 81 81
http://lyc-doisneau-corbeil.ac-
versailles.fr

91979 Les Ulis

Lycée I'Essouriau

Tél: 01 64 86 82 82
www.lyc-lessouriau-les-ulis.ac-
versailles.fr

92100 Boulogne-Billancourt
Lycée Etienne Jules Marey
Tél: 0146 0501 26
www.lyc-marey-boulogne.ac-
versailles.fr

92110 Clichy

Lycée René Auffray

Tél: 0149 68 90 00
www.lyc-auffray-clichy.ac-
versailles.fr

92120 Montrouge

LP Jean Monnet

Tél: 0141174420
www.lyc-monnet-montrouge.ac-
versailles.fr

92170 Vanves

LP Louis Dardenne

Tél: 0147 36 34 07
www.lyc-dardenne-vanves.ac-
versailles.fr

92210 Saint-Cloud

Lycée Alberto Santos Dumont
Tél: 0141120250
www.lyc-santosdumont-st-cloud.
ac-versailles.fr

92250 La Garenne-Colombes
LP La Tournelle

Tél: 0141192030
www.lyc-tournelle-garenne.ac-
versailles.fr

92270 Bois-Colombes
LP Daniel Balavoine
Tél: 01478007 58

www.lyc-balavoine-boiscolombes.

ac-versailles.fr/site/

92300 Levallois-Perret
Lycée Léonard de Vinci
Tél: 0141051212
www.lyc-vinci-levallois.ac-
versailles.fr

92330 Sceaux

Lycée Florian

Tél: 0141870220
www.lyc-florian-sceaux.ac-
versailles.fr

92350 Le Plessis-Robinson
Lycée Montesquieu

Tél: 0146 30 35 61
www.lyc-montesquieu-plessis.
ac-versailles.fr

92380 Garches

> Etablissement régional d’ensei-

gnement adapté Jean Monnet
Tél: 0147956500
www.erea-monnet-garches.ac-
versailles.fr

92400 Courbevoie

LP Paul Painlevé

Tél: 0146919680
www.lyc-painleve-courbevoie.
ac-versailles.fr

92500 Rueil-Malmaison

Lycée Gustave Eiffel

Tél: 0155471313
www.lyc-eiffel-rueil.ac-versailles.
fr

92600 Asnieres-sur-Seine
Lycée de Prony

Tél: 0147939417
www.lyc-prony-asnieres.ac-
versailles.fr/

92800 Puteaux

LP Voilin

Tél: 0155230000
www.lyc-voilin-puteaux.ac-
versailles.fr

93100 Montreuil

SEP du Lycée Eugénie Cotton
Tél: 0148 5879 97
www.lyceecotton.net

93110 Rosny-sous-Bois
LP Jean Moulin
Tél: 014894 56 39

93120 La Courneuve
LP Arthur Rimbaud
Tél: 0148363177

93130 Noisy-le-Sec
LP Théodore Monod
Tél: 0141830950

www.lpmonod.fr/
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93140 Bondy

Etablissement spécialisé Maurice
Coutrot

Tél: 0148471870
http://maurice.coutrot.free.fr

93140 Bondy

Lycée Madeleine Vionnet
Tél: 01 558909 90
www.lycee-vionnet.fr/

93140 Bondy

SEP du Lycée Léo Lagrange
Tél: 0155891100
www.lyceeleolagrange.fr

93150 Le Blanc-Mesnil
SEP du Lycée Jean Moulin
Tél: 01459193 60

93160 Noisy-le-Grand

SEP du Lycée polyvalent Evariste
Galois

Tél: 0148151590

93190 Livry-Gargan

SEP du Lycée Henri Sellier
Tél: 0141707150
www.lycee-henri-sellier.fr

93200 Saint-Denis
LP Bartholdi
Tél: 0149713200

93200 Saint-Denis
SEP du Lycée Suger
Tél: 0148133760

93220 Gagny

LP Jean Baptiste Clément
Tél: 0143 02 55 51
www.jbc.free.fr

93240 Stains

SEP du Lycée Maurice Utrillo
Tél: 0149714000
http://lyceeutrillo.fr

93260 Les Lilas
SEP du Lycée Paul Robert
Tél: 01481088 88

93290 Tremblay-en-France
LP Hélene Boucher

Tél: 0148 60 62 32
www.lyceeheleneboucher-
tremblayenfrance.fr

93300 Aubervilliers
Lycée polyvalent d’Alembert
Tél: 0148331543

93300 Aubervilliers

LP Jean Pierre Timbaud

Tél: 0148 338788
www.lycee-jeanpierretimbaud.fr/

93390 Clichy-sous-Bois
SEP du Lycée Alfred Nobel
Tél: 0141701000
www.lyceenobelclichy.fr

93400 Saint-Ouen

SEP du Lycée Auguste Blanqui
Tél: 0149181680
http://lyceeaugusteblanqui.fr

Actuel lle-de-France 19
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93420 Villepinte
LP Georges Brassens
Tél: 0141521230

93500 Pantin

LP Simone Weil

Tél: 0148103900
www.Ipsweilpantin.org

93700 Drancy

LP Eugene Delacroix

Tél: 0141608315
www.lycee-delacroix-drancy.fr

93800 Epinay-sur-Seine
LP Louise Michel
Tél: 0148 41 3504

94000 Créteil

SEP du Lycée Antoine de Saint-
Exupéry

Tél: 0141942828
http://lyceesaintexupery.fr

94190 Villeneuve-Saint-Georges
SEP du Lycée Frangois Arago
Tél: 0145108700
www.lycee-arago.fr

94214 Saint-Maur-des-Fossés
SEP du Lycée Condorcet
Tél: 0149761576

94260 Fresnes

SEP du Lycée Fréderic Mistral
Tél: 0149849090
www.lycee-mistral.net

94307 Vincennes

LP Jean Moulin

Tél: 014328 4442
www.jeanmoulinvincennes.fr/

94407 Vitry-sur-Seine

SEP du Lycée Jean Macé
Tél: 0145736300
http://lyceejeanmace-vitry.fr/

94430 Chennevieres-sur-Marne
LP Champlain

Tél: 0156 8619 10
www.lyceeschamplain.fr/

94500 Champigny-sur-Marne
SEP du Lycée Langevin Wallon
Tél: 0148812833
www.lycee-langevin-wallon.com

94507 Champigny-sur-Marne
SEP du Lycée polyvalent Marx
Dormoy

Tél: 01451669 00
http://lycee-marxdormoy-creteil.fr

94600 Choisy-le-Roi
LP Jean Macé
Tél: 01489096 19

94700 Maisons-Alfort
LP Paul Bert

Tél: 0141790250
www.paulbert.net

Actuel lle-de-France

95100 Argenteuil

Lycée Fernand et Nadia Léger
Tél: 013998 43 43
www.lyc-leger-argenteuil.ac-
versailles.fr

95100 Argenteuil

Lycée polyvalent Georges Braque -
Lycée des métiers de I'intelligence
économique et du management
Tél: 013996 50 50
www.lyc-braque-argenteuil.ac-
versailles.fr/

95120 Ermont

Lycée des métiers Gustave Eiffel
2 allée Jean de Florette

Tél: 0134141732
www.lyc-eiffel-ermont.ac-
versailles.fr

95120 Ermont

LP Ferdinand Buisson

Tél: 01341570 61
www.lyc-buisson-ermont.ac-
versailles.fr

95150 Taverny

Lycée Louis Jouvet

Tél: 013418 41 20
www.lyc-jouvet-taverny.ac-
versailles.fr

95160 Montmorency

LP Turgot

Tél: 0134051525
www.lyc-turgot-montmorency.
ac-versailles.fr

95190 Goussainville

Lycée Romain Rolland

Tél: 0139339555
www.lyc-rolland-goussainville.
ac-versailles.fr/

95200 Sarcelles

Lycée Jean-Jacques Rousseau
Tél: 0139332600
www.lyc-rousseau-sarcelles.ac-
versailles.fr

95260 Beaumont-sur-Oise
Lycée Evariste Galois

Tél: 01347017 06
www.lyc-galois-beaumont.ac-
versailles.fr/

95280 Jouy-le-Moutier

Lycée de I'Hautil

Tél: 0134327171
www.lyc-hautil-jouy.ac-versailles.
fr

95310 Saint-Ouen-I'Aumdne
Lycée Edmond Rostand

Tél: 0134 48 57 30
www.lyc-rostand-st-ouen.ac-
versailles.fr/

95400 Arnouville

LP Virginia Henderson

Tél: 0139852178
www.lyc-henderson-arnouville.
ac-versailles.fr

95520 Osny

Lycée Paul Emile Victor

Tél: 0134351414
www.lyc-victor-osny.ac-versailles.fr

95560 Montsoult

LP Jean Mermoz

Tél: 0134739995
www.lyc-mermoz-montsoult.ac-
versailles.fr

95570 Bouffémont

SEP du Lycée George Sand de
Domont

Tél: 0139353511
www.cmp-arnaud-bouffemont.
ac-versailles.fr

95750 Chars

LP régional du Vexin

Tél: 0130397894
www.lyc-vexin-chars.ac-versailles.fr

95870 Bezons

Lycée de Bezons
Tél: 0134343600
http://lyceebezons.fr

95880 Enghien-les-Bains

Lycée polyvalent Gustave Monod
Tél: 013989 32 41
www.lyc-polyvalent-monod-
enghien.ac-versailles.fr

Privé sous contrat

75006 Paris

SEP du Lycée technique privé
Saint-Nicolas

Tél: 0142228360
www.lyceesaintnicolas.com

75007 Paris

SEP du Lycée privé Albert de Mun
Tél: 0143063309
www.albertdemun.eu

75011 Paris

Ecole France Quéré Association
Votre école chez vous

France

Tél: 01480677 84
WWW.Vecv.org

75013 Paris

SEP du Lycée privé Le Rebours
Tél: 01 5543 28 88
www.lerebours.org

75014 Paris

SEP du Lycée privé Catherine
Labouré

Tél: 0143220262
www.saintecatherinelaboure.
com/

75018 Paris

SEP du Lycée privé polyvalent
Saint Jean de Montmartre

Tél: 0146 06 03 08
www.lycee-stjeandemontmartre.
com

77007 Melun

SEP du Lycée polyvalent Saint
Aspais

Tél: 01 60 56 59 59
www.lycee-st-aspais.org

77109 Meaux

LP Jean Rose - secteur tertiaire,
sanitaire et social

Tél: 0160 09 88 50
http://ecm-meaux.fr

78000 Versailles

LP Notre-Dame du Grandchamp
Tél: 0139241280
www.nd-grandchamp.fr

78100 Saint-Germain-en-Laye
LP Saint-Thomas de Villeneuve
Tél: 0139103400
www.stv-st-germain.org

78200 Mantes-la-Jolie

LP Notre-Dame

Tél: 013497 76 03
http://notre-dame-mantes.com

78250 Meulan-en-Yvelines
LP Roulleau

Tél: 0134740576
www.lycee-professionnel-
roulleau.fr

91800 Brunoy

Lycée polyvalent Saint-Pierre
Tél: 01 604799 99
www.saint-pierre91.org

92260 Fontenay-aux-Roses
LP Saint-Frangois d'Assise
Tél: 0146 612995
www.stfrancoisdassise.com

93167 Noisy-le-Grand
LP Frangoise Cabrini
Tél: 01481516 25
http://cabrini.fr/

93200 Saint-Denis

LP Saint-Vincent de Paul
Tél: 0148 2234 56
http://stvincentstdenis.org/

93340 Le Raincy

LP et technologique Jeanne la
Lorraine

Tél: 0143818378
www.jeannelalorraine93.com

93600 Aulnay-sous-Bois
SEP du Lycée polyvalent privé
protectorat Saint-Joseph

Tél: 0148 66 10 41
www.protectorat.fr

94340 Joinville-le-Pont

LP de I'ensemble Sainte-Marie
Tél: 0155123710
www.ltpschuman.org

95100 Argenteuil

Lycée Cognacg-Jay

Tél: 0139610287
www.lycee-cognacq-jay.fr

r‘ Label
Information
Jeunesse.
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95130 Franconville

Lycée polyvalent Jeanne d’Arc
Tél: 0134137556
www.jeannedarc-franconville.fr

95400 Villiers-le-Bel
Lycée polyvalent privé ORT
Tél: 0139877140
http://villiers.ort.asso.fr

Association

93100 Montreuil

ORT Montreuil

Tél: 0149 88 46 50
http://ort-france.fr/montreuil

(Source: Onisep)

> Liste 2 (IDF)

Formations
en alternance

Ces établissements
proposent des formations
en contrat d’apprentissage
ou en contrat de
professionnalisation.

Contrat d'apprentissage: A
Contrat de professionnalisation:
CP

75001 Paris

CFA IMC Alternance (CFA IMC)
Tél: 01 53325300
www.imc.randstad.fr

Privé

> BTS support a I'action managé-
riale: A

75003 Paris

Ecole supérieure d'assistants
spécialisés (ESAS)

Tél: 014996 60 00
www.esas-formation. fr

Privé hors contrat

> Titre certifié secrétaire tech-
nique option secrétaire médicale
ou secrétaire d'architecte, niveau
bac: CP

Admission: bac ou bac techno,
avoir un bon niveau d’expression
écrite et orale.

Sur dossier et tests.

75009 Paris

Association pour la formation

de la biologie et de la biochimie
(AFBB)

Tél: 01487828 24
www.afbb.org

Association

> Titre certifié de secrétaire
technique option santé, niveau
bac: CP

Admission: Bac ou niveau Bac (de
préférence Bac Pro Secrétariat ou
BAC ST2S), ou Niveau V + 2 ans
d'expérience professionnelle
Admission sur dossier, test et
entretien

Actuel &
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75009 Paris

CFA SACEF (ADESA)

Tél: 0178 09 88 51
www.cfasacef.fr

Privé

> BTS support a I'action managé-
riale : A

75010 Paris

CFAIGS

Tél: 018097 4700
www.cfa-igs.com

Privé

> BTS support a I'action managé-
riale: A

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

75010 Paris

Institut supérieur interprofession-

nel de formation en alternance
Nord (Isifa Nord)

Tél: 0140951300
www.isifaplusvalues.com
Association

> BTS support a I'action managé-
riale : A, CP

Admission: bac

75012 Paris

Centre de formation Afpa Paris
Politzer

Tél: 39 36

www.afpa.fr

Association

> Titre professionnel secrétaire
assistant, niveau CAP: CP
Admission: niveau 1 ou
terminale, maitrise de la langue
frangaise et des regles de calcul.
Sur dossier.

> Titre professionnel employé
administratif d'accueil, niveau
CAP: CP

Admission: savoir lire, écrire et
compter.

Sur dossier.

75014 Paris

Campus Montsouris (Cerfal)

Tél: 0140522870
www.campusmontsouris.fr

Privé

> BTS support a I'action managé-
riale : CP

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs activi-
tés: CP

> BTS support a I'action managé-
riale: A

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

75016 Paris

LP René Cassin

Tél: 0142 88 33 66
www.ac-paris.fr/serail/jcms/
s1_107727/ee-lp-rene-cassin-
portail

Public

> BTS support a I'action managé-
riale: A

75017 Paris

CFA des métiers de I'énergie lle-
de-France

Tél: 0182248277
http://cfametiersenergie.fr
Association

> BTS support a I'action mana-
gériale appliqué aux métiers de
I'énergie: A, CP

Admission: bac STMG, bac pro
gestion-administration ou bac
général, pratique de langues
étrangéres recommandée.

75017 Paris

Greta des métiers du tertiaire, de
I'hotellerie et de la restauration
(Greta Metehor)

Tél: 0144 858540/07 49 69
8700

http://gretametehor.com

Public

> BTS support a I'action managé-
riale : CP

75018 Paris

Sup’Expertise Paris (CFA pour I'ex-

pertise comptable) (ex. ACE-CFA)
Tél: 0149214340
www.supexpertise.fr

Privé

> BTS support a I'action managé-
riale: A

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

75020 Paris

LP Charles de Gaulle

Tél: 0143678577
http://lyc-ch-de-gaulle.scola.
ac-paris.fr

Public

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

75933 Paris

CFA Paris - Académie - Entre-
prises (siége administratif) (CFA
PAE)

Tél: 0144 62 41 48
www.cfa-pae.org

Privé

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

77000 Melun

Section d’enseignement pro-
fessionnel du lycée polyvalent
Léonard de Vinci

Tél: 01 60 56 60 60
www.vinci-melun.org

Public

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

77007 Melun

Lycée Saint-Aspais

Tél: 01 60 56 59 59
www.lycee-st-aspais.org

Privé sous contrat

> BTS support a I'action managé-
riale : A
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77109 Meaux

Lycée technologique Jean Rose

- secteur tertiaire, sanitaire et
social

Tél: 0160 09 88 50
www.ecm-meaux.fr

Privé sous contrat

> BTS support a I'action managé-
riale : A

77186 Noisiel

Greta des métiers et des tech-
niques économiques de Seine-et-
Marne (Greta MTE 77)

Tél: 01600514 46
www.forpro-creteil.org

Public

> Titre certifié Asca assistant de
comptabilité et d’administration,
niveau bac: CP

Admission: pas de prérequis

de diplome, avoir des bases en
bureautique et comptabilité.

78000 Versailles

Lycée professionnel Jacques
Prévert

France

Tél: 0139072840
www.lyc-prevert-versailles.ac-
versailles.fr/site/

Public

> BTS support a I'action managé-
riale : A

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

78000 Versailles

Notre-Dame du Grandchamp

Tél: 0139241280
www.nd-grandchamp.fr

Privé sous contrat

> BTS support a I'action managé-
riale : A

> BTS support a I'action managé-
riale : A

78100 Saint-Germain-en-Laye
Lycée Saint-Thomas de Villeneuve
Tél: 0139103400
www.stv-st-germain.fr

Privé sous contrat

> BTS support a I'action managé-
riale: A

78310 Maurepas

Lycée Dumont d'Urville

Tél: 0130164610
www.lyc-dumont-maurepas.ac-
versailles.fr/

Public

> BTS support a I'action managé-
riale : A

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

78370 Plaisir

Greta des Yvelines

Tél: 0130857878
www.greta-yvelines.fr

Public

> Titre professionnel d'employé-e
administratif-ve et d'accueil,
niveau CAP: CP

Admission: pas de prérequis
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de diplome, bases en frangais,
bureautique et internet.

> Titre professionnel secrétaire
comptable, niveau bac: CP
Admission: CAP ou équivalent,
bon niveau de frangais et compé-
tences de base en bureautique et
internet.

> Titre professionnel assistant-e
de direction, niveau bac + 2 : CP
Admission: bac ou équivalent,
maitrise du frangais et des outils

numériques, bon niveau d'anglais.

> Titre professionnel assistant-e
de comptabilité et d’administra-
tion, niveau bac: CP

Admission: CAP ou équivalent,
connaissances de base en comp-
tabilité et bureautique.

78410 Aubergenville

CFA LEA-CFI - Campus Aubergen-
ville (ex-Itedec)

Tél: 013090 57 47/07 86 21
1528

www.lea-cfi.fr

Public

> BTS support a I'action managé-
riale: A

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

78990 Elancourt

Centre de formation Afpa d'Elan-
court

Tél: 39 36

www.afpa.fr

Association

> Titre professionnel secrétaire
comptable, niveau bac: CP
Admission:: niveau 1 ou terminale.
Sur dossier.

91000 Evry-Courcouronnes

CFA Faculté des métiers de
I'Essonne - site d’Evry

Tél: 0160797400
www.facmetiers91.fr

Public

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs activi-
tés: CP

Admission: cursus en 2 ans pour
les titulaires d'un CAP ou équiva-
lent ou niveau 2" ou 1.

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

> BTS support a I'action managé-
riale : A

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

91162 Longjumeau

Lycée Jacques Prévert

Tél: 0169 34 41 87
www.lyc-prevert-longjumeau.
ac-versailles.fr/

Public

> BTS support a I'action managé-
riale : A

Actuel lle-de-France

91300 Massy

CFA Faculté des métiers de
I'Essonne - site de Massy

Tél: 01 6919 46 00
www.facmetiers91.fr

Public

> BTS support a I'action managé-
riale : CP

Admission: accessible sans le
bac sous conditions.

> BTS support a I'action managé-
riale : A

91300 Massy

Lycée Parc de Vilgénis

Tél: 0169 53 74 00
www.vilgenis.fr

Public

> BTS support a I'action managé-
riale : A

91380 Chilly-Mazarin

CFA CCIV Centre Gustave Eiffel
Tél: 0169 74 15 50
www.centregustaveeiffel.fr
Public

> BTS support a I'action managé-
riale : A

91700 Sainte-Geneviéve-des-
Bois

Lycée Paul Langevin

Tél: 01 69 252002
www.lyc-langevin-ste-genevieve.
ac-versailles.fr

Public

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

91800 Brunoy

Lycée polyvalent Saint-Pierre

Tél: 0160479999
www.saint-pierre91.org

Privé sous contrat

> BTS support a I'action managé-
riale : A

91979 Les Ulis

Lycée I'Essouriau

Tél: 01 64 86 82 82
www.lyc-lessouriau-les-ulis.ac-
versailles.fr

Public

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

92000 Nanterre

Centre de formation Afpa de
Nanterre

Tél: 39 36

www.afpa.fr

Association

> Titre professionnel secrétaire
assistant, niveau bac: CP
Admission: niveau 1 ou termi-
nale, bonne maitrise du frangais
et des outils de bureautique.
Sur dossier.

> Titre professionnel employé
administratif et d'accueil, niveau
CAP: CP

Admission: savoir écrire, lire et
compter.

Sur dossier.

92100 Boulogne-Billancourt
Lycée Etienne Jules Marey

Tél: 0146 0501 26
www.lyc-marey-boulogne.ac-
versailles.fr

Public

> BTS support a I'action managé-
riale : A

92130 Issy-les-Moulineaux

CFA ISIFA

Tél: 0140951300
www.isifaplusvalues.com

Privé

> BTS support a I'action managé-
riale : CP

Admission: accessible sans le
bac (sous conditions)

> BTS support a I'action managé-
riale : A

92130 Issy-les-Moulineaux
Lycée polyvalent La Salle - Saint-
Nicolas (Lycée des métiers)
Tél: 0141461515
www.st-nicolas.org

Privé sous contrat

> BTS support a I'action managé-
riale: A

92160 Antony

C3 CFA

Tél: 0142371234
www.c3a-france.com

Privé

> BTS support a I'action managé-
riale : A

92270 Bois-Colombes
Lycée professionnel Daniel
Balavoine

Tél: 01478007 58

www.lyc-balavoine-boiscolombes.

ac-versailles.fr/site/

Public

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

92350 Le Plessis-Robinson
Lycée Montesquieu

Tél: 0146 30 35 61
www.lyc-montesquieu-plessis.
ac-versailles.fr

Public

> BTS support a I'action managé-
riale : A

92390 Villeneuve-la-Garenne
Lycée Michel-Ange

Tél: 0141476770
www.lyceemichelangevig92.com/
Public

> BTS support a I'action managé-
riale : A

93167 Noisy-le-Grand

Lycée professionnel Frangoise
Cabrini

Tél: 01481516 25
http://cabrini.fr/

Privé sous contrat

> BTS support a I'action managé-
riale: A

93297 Tremblay-en-France

CFA CAMAS (CFA CAMAS)

Tél: 0156480910
www.camasformation.fr

Privé

> BTS support a I'action managé-
riale : A

94000 Créteil

Greta des métiers et des tech-
niques économiques 94 - Créteil
(Greta MTE 94 - Créteil)

Tél: 0149809230
www.forpro-creteil.org

Public

> Titre certifié assistant PME/TPE
d’administration et de commu-
nication commerciales, niveau
bac: A

Admission : maitrise des savoirs
de base.

> Titre professionnel secrétaire
assistant-e, niveau bac: A

> Titre professionnel assistant-e
de direction, niveau bac + 2 : A
Admission: bac ou équivalent,
expérience professionnelle en
secrétariat, niveau d'anglais
intermédiaire.

> Titre professionnel employé-e
administratif-ve et d'accueil,
niveau CAP: A

Admission : justifier d’'une expé-
rience de 6 mois dans I'adminis-
tratif

> Titre professionnel assistant de
comptabilité et d'administration
(ASCA), niveau bac: CP

> Titre professionnel secrétaire
comptable, niveau bac: A

> Titre professionnel assistant de
comptabilité et d'administration,
niveau bac: A

Admission: pas de prérequis de
diplome, bases en comptabilité et
justifier d’'une expérience profes-
sionnelle de 6 mois.

94106 Saint-Maur-des-Fossés
Lycée Teilhard de Chardin

Tél: 01 48 89 66 66
www.tdechardin.org

Privé sous contrat

> BTS support a I'action managé-
riale : A

94150 Rungis

Institut de formation commerciale
permanente (Ifocop)

Tél: 0156 34 69 69
www.ifocop.fr

Association

> Titre certifié assistant de direc-
tion, niveau bac + 2 : CP
Admission: niveau bac ou équiva-
lent, expérience professionnelle
souhaitée. Sur dossier, tests et
entretien.

> Titre certifié secrétaire - assis-
tant, niveau bac: CP

Admission: niveau CAP, BEP.. ou
dossier VAP, expérience profes-
sionnelle souhaitée, sur dossier et
entretien.



94235 Cachan

Lycée de Cachan

Tél: 01 47 40 49 60
http://lyceedecachan.fr/

Public

> BTS support a I'action managé-
riale: A

94260 Fresnes

Section d’enseignement profes-
sionnel du lycée Fréderic Mistral
Tél: 0149849090
www.lycee-mistral.net

Public

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

95100 Argenteuil

Lycée polyvalent Georges Braque -
Lycée des métiers de I'intelligence
économique et du management
Tél: 0139 96 50 50
www.lyc-braque-argenteuil.ac-
versailles.fr/

Public

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

95120 Ermont

Lycée des métiers Gustave Eiffel
Tél: 0134141732
www.lyc-eiffel-ermont.ac-
versailles.fr

Public

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

95120 Ermont

Lycée professionnel Ferdinand
Buisson

Tél: 0134157061
www.lyc-buisson-ermont.ac-
versailles.fr

Public

> BTS support a I'action managé-
riale : A

95190 Goussainville

Lycée Romain Rolland

Tél: 0139339555
www.lyc-rolland-goussainville.
ac-versailles.fr/

Public

> BTS support a I'action managé-
riale: A

95400 Arnouville

Lycée professionnel Virginia
Henderson

Tél: 0139852178
www.lyc-henderson-arnouville.
ac-versailles.fr

Public

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

Actuel
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95880 Enghien-les-Bains

CFA Sup de vente-Essym - Site
d’Enghien-les-Bains

Tél: 0130108095
www.supdevente-essym.fr/fr
Public

> BTS support a I'action managé-
riale : CP

Admission: bac général, tech-
nologique ou professionnel. Sur
dossier, tests et entretien.

> Licence L3 gestion des organi-
sations, niveau bac + 2 : CP
Admission: bac + 2 du domaine
tertiaire ou équivalent.

Sur dossier, tests et entretien.

> BTS support a I'action managé-
riale : A

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités : A

» Liste 3 (IDF)
Formation continue

Les groupements
d'établissements pour

la formation continue
(Greta) de I'Education
nationale préparent a
différents diplomes dans
le domaine du secrétariat,
en formation continue.

75017 Paris

Greta des métiers du tertiaire, de
I'hotellerie et de la restauration
(Greta Metehor)

Agence commerciale

Tél: 01 44 8585 40/07 49 69
8700

http://gretametehor.com

Public

> Titre professionnel employé(e)
administratif(ve) et d'accueil,
niveau CAP

Admission: niveau 3¢ et une 1%
expérience professionnelle, sur
entretien et test.

Durée: 1 an

> Certificat professionnel de
I'UPPCTSC assistant de comptabi-
|ité et d’administration
Admission: connaissances de
base en comptabilité et bureau-
tique.

Durée: durée personnalisée

> Titre professionnel secrétaire
assistant, niveau bac
Admission: niveau CAP ou bac.
Durée: 7 mois

> Titre professionnel secrétaire
comptable, niveau bac
Admission: CAP, bac pro ou
techno ou équivalent.

Durée: durée personnalisée

77186 Noisiel

Greta des métiers et des tech-
niques économiques de Seine-et-
Marne (Greta MTE 77)

Tél: 01 60 0514 46
www.forpro-creteil.org

Public

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités

Admission: CAP du domaine ou
niveau 1 générale ou expérience
professionnelle équivalente.
Durée: 1 an

> Titre professionnel secrétaire
assistant, niveau bac
Admission: expérience profes-
sionnelle en secrétariat, maitrise
de I'écrit et de la bureautique.
Durée: 6 mois

> Titre professionnel assistant-e
d’administration commerciale et
de communication, niveau bac
Admission: CAP ou équivalent,
maitrise de base des outils de
bureautique.

> Titre professionnel assistant de
comptabilité et d’administration,
niveau bac

Admission: pas de prérequis de
dipléme, bases en comptabilité.

78370 Plaisir

Greta des Yvelines

Tél: 0130857878
www.greta-yvelines.fr

Public

> Titre professionnel secrétaire
assistant-e, niveau bac
Admission: CAP ou équivalent,
maitrise des bases du frangais et
de la bureautique.

Durée: 7 mois

> Titre professionnel assistant-e
de direction, niveau bac + 2
Admission: bac ou équivalent,
maitrise du frangais et des outils
numériques, bon niveau d'anglais.
Durée: 15 mois

91100 Corbeil-Essonnes

Greta de I'Essonne

Tél: 01 64909191
www.greta-essonne.fr

Public

> Titre professionnel secrétaire
assistant-e, niveau bac
Admission: CAP ou équivalent en
comptabilité ou secrétariat avec
une expérience professionnelle
dans le domaine.

Durée: 1 an

93100 Montreuil

Greta des métiers techniques
économiques 93 (Greta MTE 93)
Tél: 0149379255
www.forpro-creteil.org
www.forpro-creteil.org/formation/
greta/gmte93/

Public

> Titre professionnel secrétaire
assistant, niveau bac

Admission: CAP ou équivalent,
expérience professionnelle en
secrétariat, maitrise des outils de
bureautique et de communication.
Durée: 1an

> Titre professionnel employé
administratif et d'accueil, niveau
CAP

Admission:: justifier de 6 mois
d'expérience professionnelle dans
des fonctions administratives,
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maitrise du frangais et bases en
bureautique.
Durée: 6 mois

94000 Créteil

Greta des métiers et des tech-
niques économiques 94 - Créteil
(Greta MTE 94 - Créteil)

Tél: 0149809230
www.forpro-creteil.org

Public

> Bac pro assistance a la gestion
des organisations et leurs
activités

Admission: CAP ou équivalent,
justifier d’'une expérience profes-
sionnelle dans le tertiaire.

Durée: 1 an

> Titre professionnel assistant de
comptabilité et d'administration
(ASCA), niveau bac

Durée: de 500 a 750h.

95200 Sarcelles

Greta du Val-d'Oise

Tél: 013448 59 00
www.greta-95.fr

Public

> Titre professionnel assistant de
comptabilité et d'administration,
niveau bac

Admission: CAP ou équivalent,
expérience en comptabilité de 1¢
niveau.

»> Liste 4 (IDF)

Conseil régional
lle-de-France

Le Conseil régional d'ile-
de-France finance des
formations de courte et de
longue durée.

Les formations financées par le
Conseil régional d'lle-de-France
s'adressent aux demandeurs
d'emploi franciliens de tout 4ge

et prioritairement a ceux qui ont
un faible niveau de qualification.

Il existe des formations pour tous
les niveaux et tous les secteurs
d'activité. Pour consulter l'offre de
formation: www.defi-metiers.fr
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